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Anordnung
iiber den Geheimnisschutz

vom 22. Dezember 1987

Zur Gewihrleistung des Geheimnisschutzes in der Deut-
schen Demokratischen Republik wird im Einvernehmen mit
den Leitern der zusténdigen zentralen Staatsorgane folgendes
angeordnet: :

§1
Geltungsbereich

(1) Diese Anordnung gilt fir
— Staatsorgane,
— Kombinate, wirtschaftsleitende Organe, Betriebe, Genos-

senschaften, Einrichtungen und gesellschaftliche Organisa-
tionen

(nachfolgend Staatsorg’ane und Betriebe genannt).

(2) Diese Anordnung gilt auch fiir
— Biirger der DDR,
— Personen, die nicht Biirger der DDR sind und ihren stédn-
digen Wohnsitz oder lingerbefristeten Aufenthalt in der
DDR haben und

a) in einem Arbeitsrechtsverhéltnis mit einem Betrieb im

Sinne des Arbeitsgesetzbuches stehen oder eine andere

Erwerbstitigkeit in der DDR ausiiben,

Mitglied einer sozialistischen Genossenschaft in der DDR

sind,

c) in der DDR studieren oder eine Aus- und Weiterbildung
erhalten

(nachfolgend Bilirger genannt).

b)

§2 : %
Grundséize und Ziele -
(1) Der sozialistische Staat schiitzt seine Geheimnisse all-
seitig gegeniliber jedermann,
(2) Der Geheimnisschutz umfalit die Gesamtheit der MaB-
nahmen zur Gewihrleistung des Schutzes der Staatsgeheim-

nisse sowie der anderen im Interesse der Staatsorgane, Be-
triebe und Biirger geheimzuhaltenden Informationen.

(3) Das Ziel des Geheimnisschutzes besteht darin, zur sté-
rungsfreien Erfiillung der politischen, Gkonomischen, wis-
senschaftlichen, technischen, technologischen, militdrischen
und anderen Aufgaben beizutragen sowie Schiden und andere
Nachteile zu verhindern.

Staatsgeheimnisse und andere geheimzuhaltende
Informationen
§3 £y

(1) Gegenstand des Geheimnisschutzes im Sinne dieser An-
ordnung sind
— Staatsgeheimnisse der DDR und
— andere geheimzuhaltende Informationen (nachfolgend ge-

heimzuhaltende Informationen genannt)

unabhiingig von ihrer Form. Sie konnen insbesondere als
miindliche Mitteilungen, Dokumente, Aufzeichnungen auf

Ton- und Datentrigern, bildliche Darstellungen vorliegen °

oder Gegenstinde, Anlagen und Einrichtungen betreffen.

(2) Staatsgeheimnisse der DDR sind Informationen, die fiir
die- Entwicklung und Festigung der DDR und der sozialisti-
schen Staatengemeinschaft bedeutsam 'sind und deren Ge-
heimhaltung einen gesellschaftlichen Vorteil ermoglicht bzw.
zur Verhinderung von Gefahren, Schiden, Stérungen und
anderen Nachteilen beitrigt.

(3) Geheimzuhaltende Informationen sind Informationen,
die zur Wahrung von Interessen der Staatsorgane, Betriebe

und Biirger vor Mifbrauch, Verlust, Beschidigung und unbe-
fugter Kenntnisnahme zu schiitzen sind, und die durch
Rechtsvorschriften oder durch Festlegungen der Leiter der
Staatsorgane und Betriebe dazu erklédrt werden.

54
(1) Fir Staatsgehéirnnisse der DDR gelten die Geheimhal-
tungsgrade i
— Geheime Kommandosache (GKdos)
— Geheime Verschlufisache (GVS) .
— Vertrauliche VerschluB3sache (VVS).

(2) Biirger sind Geheimnistriger, wenn sie zur Geheim-
haltung von Staatsgeheimnissen verpflichtet, damit zum Um-
gang mit ihnen berechtigt wurden und von Staatsgeheimnis-
sen Kenntnis haben.

(3) Der Schutz von Staatsgeheimnissen der DDR regelt sich
nach den dafiir getroffenen Festlegungen.

§5

(1) Die Leiter der Staatsorgane und Betriebe haben den
Schutz der geheimzuhaltenden Informationen entsprechend
den konkreten Erfordernissen und Bedingungen differen-
ziert fiir ihren Verantwortungsbereich zu gewihrleisten. Dazu-
haben sie in eigener Verantwortung die notwendigen Fest-
legungen zu treffen und deren Durchsetzung zu kontrollieren.

(2) Die Verantwortung der Leiter der Staatsorgane und
Betriebe erstreckt sich auch auf die zeitweilig in ihren Ver-
antwortungsbereichen tédtigen bzw. sich aufhaltenden Biirger.

§6

Die Leiter der Staatsorgane und Betriebe haben durch
systematische Rechtspropaganda und Offentlichkeitsarbeit das
RechtsbewuBtsein und die Wachsamkeit der Biirger zu for-
dern. Sie haben durch eine von Vertrauen und Verstindnis
getragene Einwirkung auf die Biirger im Arbeitsprozel3 durch
Schulungen, Belehrungen, individuelle Beratungen und auf
andere geeignete Weise den Willen zur Geheimhaltung und
die Bereitschaft zum Schutz von Staatsgeheimnissen und ge-
heimzuhaltenden Informationen auszuprigen. Die Leiter der
Staatsorgane und Betriebe haben die Bereitschaft zu entwik-
keln, daB sich die Biirger in Konfliktsituationen vertrauens-
voll an sie oder andere zustédndige Leiter wenden.

§7
Pflichten zur Einhaltung des Geheimnisschutzes

(1) Jeder Biirger hat durch Wachsamkeit, Ordnung und
Disziplin dazu beizutragen, dal Gefdhrdungen des Geheim-
nisschutzes ausgeschlossen werden..

(2) Pflichten zum Schutz von Staatsgeheimnissen und ge-
heimzuhaltenden Informationen ergeben sich aus Rechtsvor-
schriften, Arbeits-, Dienst- und anderen Rechtsverhéltnissen
oder aus ausdriicklich zum Geheimnisschutz getroffenen Fest-
legungen. §

(3) Erhalten Biirger unberechtigt Kenntnis von Staatsge-
heimnissen oder geheimzuhaltenden Informationen, so sind
sie zu deren Geheimhaltung verpflichtet. Sie haben deren
Weitergabe an Unberechtigte oder die Kenntnisnahme durch
Unberechtigte entsprechend ihren Moglichkeiten zu verhin-
dern und unverziiglich eine Dienststelle des Ministeriums fir
Staatssicherheit oder der Deutschen. Volkspolizei zu infor-
mieren. Die Informationspflicht kann auch liber die zustindi-
gen Leiter der Staatsorgane und Betriebe erfiillt werden.
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§8
Verantwortlichkeit

Verstéfe gegen Pflichten zum Geheimnisschutz kénnen
1ach arbeitsrechtlichen, disziplinarischen oder strafrechtlichen
Bestimmungen geahndet werden.

.SchluBbesiimmungen
§9

Fiir die Aufbewahrung, Registrierung, Mitnahme, Verviel-
‘dltigung, Archivierung, Vernichtung sowie den Transport

von geheimzuhaltenden Informationen gilt die Anordnung
vom 3. Februar 1988 iiber Dienstsachen (Sonderdruck Nr. 1306
des Gesetzblattes).

§10
Diese Anordnung tritt am 1. April 1988 in Kraft.

Berlin, den 22. Dezember 1987

Der Minister fiir Staatssicherheit
Mielke

Anordnung
iiber Dienstsachen -

vom 3. Februar 1988

Zur Gewdhrleistung von Ordnung und Sicherheit bei der
Arbeit mit Dienstsachen wird im Einvernehmen mit den
Leitern der zusténdigen zentralen Staatsorgane folgendes an-
geordnet:

I.
Grundsiitze

§1
Geltungsberei_ch

(1) Diese Anordnung regelt die Arbeit mit Dienstsachen.

(2) Diese Anordnung gilt fiir Staatsorgane, Kombinate,
wirtschaftsleitende Organe, Betriebe, Einrichtungen und Ge-
nossenschaften (nachfolgend Staatsorgane und Betriebe ge-
nannt).

(3) Den Leitungen der gesellschaftlichen Organisationen und
deren rechtlich selbstéindigen Einrichtungen wird empfohlen,
diese Anordnung entsprechend anzuwenden.

§2
Begriffsbestimmung

Dienstsachen im Sinne dieser Anordnung sind Informatio-
nen, die mit den Aufgaben und der Tatigkeit der Staatsorgane
und Betriebe im Zusammenhang stehen, soweit sie nicht
Staatsgeheimnisse sind.

§3
Verantwortung der Leiter

(1) Die Leiter der Staatsorgane und Betriebe sind fiir die
Gewihrleistung von Ordnung und Sicherheit bei der Arbeit
mit Dienstsachen verantwortlich. Sie haben die unbefugte
Kenntnisnahme und die miBlbriuchliche Verwendung von
Dienstsachen zu verhindern.

(2) Die Leiter der Staatsorgane und Betriebe haben die sich
aus dieser Anordnung ergebenden Malnahmen sowie die
Rechte und Pflichten der nachgeordneten Leiter und der
anderen Mitarbeiter festzulegen.

(3) Die Leiter der Staatsorgane und Betriebe haben, wenn
es der Schutz ausgewidhlter Dienstsachen, insbesondere ge-
heimzuhaltender Informationen gemiB der Anordnung vom
22. Dezember 1987 iiber den Geheimnisschutz (Sonderdruck
Nr. 1306 des Gesetzblattes) erfordert, iiber die Bestimmungen
dieser Anordnung hinausgehende Festlegungen zu treffen.

Solche Festlegungen konnen u.a. die Bestimmung des Per-
sonenkreises, der Kenntnis erhalten darf, die ausdriickliche
Kennzeichnung als ,,Dienstsache”, die Anwendung von Regi-
striernummern, die Weitergabe gegen Quittungsleistung, die
Bestimmung des Verteilers oder die besonders geschiitzte
Aufbewahrung sein.

{4) Durch Belehrungen und andere Formen der Erziehung
ist darauf Einflull zu nehmen, da3 die Mitarbeiter ordnungs-
geméilB mit den ihnen zur Kenntnis gelangenden Dienstsachen
umgehen.

§4
Verdffentlichung

Die Verdffentlichung von Dienstsachen bedarf der Geneh-
migung der zustédndigen Leiter.

IL

Aufbewahrung, Registrierung, Mitnahme und
Vervielfiltigung von vergegenstindlichten Dienstsachen

§5
Aufbewahrung und Registrierung

(1) Vergegenstindlichte Dienstsachen wie Schriftstiicke,
Karten, Zeichnungen, Bilder, Ton- und Datenirdger u a
(nachfolgend Dokumente genannt) sind sicher aufzubewahren.

(2) Die Aufbewahrung nach Arbeitsschlufl hat grundsztz-
lich in verschlossenen Ridumen und in verschlossenen Behailt-
nissen zu erfolgen. Ausnahmen bediirfen der Zustimmung der
zustdndigen Leiter.

(3) Dokumente sind entsprechend dem Aktenplan bzw
Aktenverzeichnis abzulegen.

(4) Dokumente sind im Verkehr zwischen den Staatsorga-
nen und Betrieben bzw. mit den Bilirgern beim Aus- und
Eingang zu registrieren, Dazu koénnen Postein- bzw. -aus-
gangsbiicher, Karteikarten, ]':.isten, Datentriger u. a. fiir die
Registrierung geeignete Mittel genutzt werden.

§6
Mitnahme
(1) Die Mitnahme von Dokumenten auBerhalb der Staats-

organe und Betriebe ist nur zur Erfiillung von Arbeitsaufira-
gen mit Zustimmung der zustiindigen Leiter zuldssig
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(2) Bei Dienstreisen ist die Zustimmung zur Mitnahme von
Dokumenten auf dem Dienstauftrag zu erteilen.

(3) Die Zustimmung zur Mitnahme von Dokumenten aufler-
halb der DDR ist in einer schriftlichen Mitnahmegenehmi-
gung zu erteilen. Die Mitnahmegenehmigung ist beim Uber-

schreiten der Staatsgrenze der DDR den Zollorganen der DDR °

unaufgefordert zu {ibergeben. ;

§7
Vervielfiltigung

Die Vervielfiltigung von Dokumenten und die Nutzung von
Vervielfdltigungsgerdten ist durch die zustindigen Leiter fiir
ihren Verantwortungsbereich zu regeln.

III.
Archivierung und Vern!c.htgng

§8
Archivierung

(1) Fiir die Aufgabenerfiillung nicht mehr laufend benétigte
Dokumente sind gemiB den archivfachlichen Grundsitzen an
die Verwaltungsarchive zu iibergeben.

(2) Fiir die Archivierung, Bewertung und Kassation gelten
die Bestimmungen {iber die Archivierung.

§9
Vernichtung

(1) Dokumente sind zu vernichten, wenn sie fiir die Arbeit
nicht mehr bendtigt werden, die in Aktenplénen oder Schrift-
gutbewertungsverzeichnissen festgelegten Aufbewahrungs-
fristen abgelaufen sind und sie gemiB Entscheidung der zu-
stéindigen Organe bzw. Archive nicht der dauernden Aufbe-
wahrung als Archivgut unterliegen.

(2) Die Vernichtung von Dokumenten hat unter Beriicksich-
tigung der materiellen Beschaffenheit so zu erfolgen, daB3 eine
moglichst vollstindige volkswirtschaftliche Verwertung er-
reicht wird.

(3) Die Vernichtung von Dokumenten durch Verbrennen
und andere volkswirtschaftlich nicht vertretbare Formen ist
grundsétzlich nicht gestattet. Nach Abstimmung mit dem
zustdndigen VEB Sekundirrohstofferfassung bzw. der zu-
stindigen Papierfabrik koénnen davon abweichende Festle-
gungen getroffen werden, sofern eine volkswirtschaftliche
Verwertung nicht méglich ist.

(4) Dokumente sind vollstindig vernichtet, teilvernichtet
oder unvernichtet der Verwertung zuzufiihren. Die Entschei-
dung ist unter Beachtung des Aussagewertes der Dokumente
zu treffen.

(5) Die vollstindige Vernichtung ist durch Nutzung geeigne-
ter Vernichtungstechnik durchzufiihren. Sie ist erreicht, wenn
aus den verbleibenden Riickstinden keine Offenbarung iiber
den Inhalt moglich ist. Die Koordinierung der Nutzung der
vorhandenen Vernichtungstechnik erfolgt durch die Rite der
Kreise, :

(6) Die Teilvernichtung ist dirch Zerreillen, Herausreiflen
wichtiger Teile oder durch andere geeignete Formen des Un-
kenntlichmachens durchzufiihren,

(7) Die vollstdndig vernichteten und die teilvernichteten
Dokumente sowie die Dokumente, die unvernichtet der Ver-
wertung zugefiihrt werden, sind gepreBt oder in anderer
geeigneter Form verpackt bei den vom VEB Sekundérroh-
stofferfassung festgelegten Stellen abzuliefern. Im Interesse

der Sicherheit oder aus Griinden der Transportdkonomie:

kann eine direkte Zufithrung zu den sekundéirrohstoffverar-
beitenden Betrieben erfolgen.

(8) Bei der Ablieferung von unvernichteten Dokumenten
ist dem Ubernehmenden eine Erkldrung gemiB Anlage 1 zu
tibergeben. Die Ubergabe einer Erkldrung entfillt, wenn die
Vernichtung in einem sekundérrohstoffverarbeitenden Be-
trieb unter Aufsicht eines Beaufiragfen des abliefernden
Staatsorgans oder Betriebes vorgenommen wird.

" (9) Die Vernichtung von Dokumenten metallischer Substanz
(Metall-Matern, Adrema-Platten u. 4.) hat auf der Grundlage
der dafiir geltenden Rechtsvorschriften! zu erfolgen.

(10) Die Vernichtung von Dokumenten in Form von wieder-
holt benutzbaren Ton- und Datentrigern hat durch Léschen
der Information zu erfolgen.

IV.
Transport

§10
Transport durch den Zentiralen Kurierdienst

(1) Der Zentrale Kurierdienst (ZKD) ist ein staatlicher
Kurierdienst der Deutschen Demokratischen Republik. Der
ZKD gewihrleistet den sicheren und schnellen Transport der
iibernommenen Sendungen mit Dokumenten (nachfolgend
ZKD-Sendungen genannt). Die Aufgaben des ZKD werden
im Auftrage des Ministeriums des Innern auf der Grundlage
von Vereinbarungen gemil3 §9 Abs.2 des Gesetzes vom
29. November 1985 iiber das Post- und Fernmeldewesen von
der Deutschen Post und den Verkehrstrigern des Transport-
wesens durchgefiihrt.

(2) Der Transport von Dokumenten zwischen den Staats-
organen und Betrieben innerhalb der Deutschen Demokra-
tischen Republik hat grundsitzlich durch den ZKD zu erfol-
gen, soweit nicht in dieser Anordnung fiir bestimmte Doku-
mente andere Festlegungen getroffen wurden.

§11
MaBe und Gewichte fiir ZKD-Sendungen

(1) ZKD-Sendungen diirfen in Lénge, Breite und Hohe zu-
sammen das MaB von 150 cm nicht {iberschreiten. Bei Rollen
ist eine Liénge von 150 cm gestattet.

(2) Das Gewicht einer ZKD-Sendung darf 10 kg nicht iiber-
schreiten.

§12
Gebiihren fiir ZED-Sendungen

(1) Der Transport von ZKD-Sendungen ist gebiihrenpflich-
tig. >

(2) Die Gebiihren fiir die zum Versand bestimmten ZKD-
Sendungen sind auf der Grundlage der Festlegungen des
Ministers fiir Post- und Fernmeldewesen {iber Gebiihren fiir
ZKD-Sendungen (Anhang) zu berechnen und im ZKD-Aus-
gangsbuch (Vordruck ZKD 9) einzutragen. Die ZKD-Aus-
gangsbiicher sind nach Ablauf 1 Monats der zustindigen
Dienststelle der Deutschen Post zur Verrechnung der Gebiih-
ren vorzulegen. Die Form der Verrechnung ist zu verein-
baren.

(3) Zum Freimachen von ZKD-Sendungen kann der Ab-
druck eines Absenderfreistempels angebracht werden. In der-
artigen Fillen sind in den ZKD-Ausgangsbiichern keine Ge-
biihren zu vermerken.

1 Z. Z. gilt die Anordnung vom 11. Mai -1981 zur umfassenden Nut-
zung von metallischen und Feuerfest-Sekundérrohstoffen — Sekundir-
rohstoffanordnung (M) -~ (GBI.I Nr. 18 S. 238). 3
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§13
Verpackung und VerschluB der ZKD-Sendungen

(1) Die Verpackung und der VerschluB haben so zu erfol-
gen, daBl nicht eingesehen, nichts eingelegt oder entnommen
werden kann und die Beschiddigung einer ZKD-Sendung auf
dem Transportwege unter normalen Umstéinden ausgeschlos-
sen ist.

(2) Als Verpackungsmittel sind Briefumschlige, Papier,
Karton, Pappe, Plastfolie, Leder sowie textile Materialien u. &.
zulédssig. Die Verwendung von Verpackungsmitteln mit sicht-
baren alten Befirderungs- oder Beschriftungsmerkmalen ist
nicht gestattet.

(3) Verpackungsmittel mit ReiBverschluB sind durch ge-
prigte Plomben oder in anderer geeigneter Form zu sichern.
Drahtheftklammern. Splinte u. 4. sowie Schlosser aller Art
sind als Verschlufl nicht zuléssig.

.

§14
* Beschriftung und Kennzeichnung der ZKD-Sendungen

(1) ZKD-Sendungen sind mit der Anschrift des Absenders
und des Empfingers in der fiir Postsendungen festgelegten
Form unter Angabe der Abteilung, des Sektors u. 4. zu ver-
sehen und links neben der Anschrift mit dem Abdruck des
Kennzeichenstempels ,,ZKD* zu kennzeichnen (Anlage 2).

(2) Die zustdndige Dienststelle der Deutschen Volkspolizei
kann fiir bestimmte Staatsorgane und Betriebe die Verwen-
dung von Zusatzbuchstaben im Kennzeichenstempel ,,ZKD*
festlegen.

(3) ZKD-Sendungen, fiir die der Absender einen Einzel-
nachweis der Ubergabe an den ZKD benétigt, sind gemil
Abs. 1 zu kennzeichnen. In den Abdruck des Kennzeichenstem-
pels ,ZKD*“ ist eine Transportnummer einzutragen (An-
lage 3). Als Transportnummer ist die laufende Nummer des
Nachweises zu verwenden, in dem der Ausgang des Doku-
ments régistriert ist. Beim Versand von mehreren Dokumen-
ten in einer ZKD-Sendung ist nur eine Transportnummer
einzutragen.

(4) Bendtigt der Absender eine Bestétigung iiber die Aus-
héndigung der ZKD-Sendung an den Empfénger, ist unter
dem Abdruck des Kennzeichenstempels ,,ZKD*“ der Vermerk
»Zustellungsurkunde* anzubringen.

(5) ZKD-Sendungen, die nur von dem in der Anschrift ge-
nannten Leiter gedffnet werden sollen, sind mit dem Ver-
merk ,, Perstnlich“ zu versehen.

(6) Andere als die in den Absiitzen 1 bis 5 genannten An-
gaben zur Kennzeichnung einer ZKD-Sendung sind nicht zu-
l&ssig.

() Mit Genehmigung der zustindigen Dienststelle der
Deutschen Volkspolizei knnen Beutel mit Dokumenten
(ZKD-Teilnehmerbeutel) direkt fiir den Empfinger gefer-
tigt und eingeliefert werden. Dazu sind Beutel der Deutschen
Post zu verwenden, die mit einer Beutelfahne des ZKD zu
versehen und zu verplomben sind. Die Beutelfahne ist neben
den postalischen Angaben mit der Anschrift des Absenders
und des Empfiingers zu versehen.

§15
Finlieferung und Abholung der ZKD-Sendungen

(1) ZKD-Sendungen sind bei der wvon der zustindigen
Dienststelle der Deutschen Volkspolizei festgelegten Dienst-
stelle der Deutschen Post gegen Vorlage eines ZKD-Ausweises
am ZKD-Schalter einzuliefern bzw. abzuholen.

(2) Die zustindige Dienststelle der Deutschen Volkspolizei
kann in begriindeten F#llen die Abholung bzw. Zustellung
von ZKD-Sendungen durch Angestellte der Deutschen Post
festlegen.

(3) ZED-Ausweise sind bei der zusténdigen Dienststelle
der Deutschen Volkspolizei schriftlich anzufordern. Nicht
mehr benétigte ZKD-Ausweise sind an die zusténdige Diensi-
stelle der Deutschen Volkspolizei zuriickzugeben.

(4) Die zum Versand bestimmten ZKD-Sendungen sind in
ZKD-Ausgangsbiicher (Vordruck ZKD 9) wie folgt einzutra-
gen:

a) ZKD-Sendungen mit einer Transportnummer unter An-
gabe des Empfingers, der Transportnummer und der
zutreffenden Gebihr;

b) ZKD-Sendungen mit dem Vermerk ,Zustellungs-
urkunde* unter Angabe des Empfingers mit dem Ver-
merk ,ZU*“ sowie der zutreffenden Gebiihr;

¢) ZKD-Teilnehmerbeutel gemiB § 14 Abs. 7 unter Angabe
des Empfingers mit dem Vermerk ,Btl" sowie der zu-
treffenden Gebiihr;

d) ZKD-Sendungen ohne Transportnummer bzw. den Ver-
merk , Zustellungsurkunde®” stiickzahlmifBig getrennt
nach Gebiihrengruppen.

(5) Werden ZKD-Sendungen in groBeren Stiickzahlen ein-
geliefert, kann die Einlieferung zur Vereinfachung der An-
nahme mit Zustimmung der zustéindigen Dienststelle der
Deutschen Post in verschlossenen . Beuteln oder Taschen er-
folgen. Die Anzahl der Beutel bzw. Taschen ist zusdtzlich im
ZKD-Ausgangsbuch zu vermerken.

(6) Die Ubernahme der ZKD-Sendungen bzw. Beutel oder
Taschen ist von den iibernehmenden Angestellten der Deut-
schen Post durch Abdruck des Tagesstempels im ZED-Aus-
gangsbuch zu bestétigen. )

(7) Fiir den Nachweis eingehender ZKD-Sendungen sind
von den Staatsorganen und Betrieben ZKD-Eingangsbicher
(Vordruck ZKD10) zu fiihren. Die Eintragungen werden
durch den ausgebenden Angestellten der Deutschen Fost
vorgenomimen.,

(8) Werden ZKD-Sendungen in griBeren Stickzahlen
empfangen, kann der Empfang zur Vereinfachung der Au
gabe mit Zustimmung der zustindigen Dienststelle der Deut-
schen Post in verschlossenen Beuteln oder Taschen erfolgzen
Die Anzahl der iibernommenen Beutel bzw. Taschen wind
zusitzlich im ZKD-Eingangsbuch eingetragen.

(9) Der mit der Abholung beauftragte Mitarbeiter hat dea
Empfang der ZKD-Sendungen bzw. Beutel oder Taschen im
ZKD-Eingangsbuch bei der Ubernahme durch Unferschrift
zu quittieren. Bei der Ubernahme in den Staatsorganen und
Betrieben .ist die Vollzdhligkeit zu priifen und durch Unies-
schrift zu bestétigen.

(10) Ergibt die Priifung einer eingegangenen ZED-Sendung
eine Unstimmigkeit, hat die Klirung durch den EmpfSnger
mit dem Absender in eigener Zustéindigkeit zu erfolgen Se-
steht der begriindete Verdacht, daB die Unstimmigkeit =t
dem Transport durch den ZKD im Zusammenhang stehi st
die zustindige Dienststelle der Deutschen Volkspolize: =
verstindigen. Die Verpackungsmittel sind der Deuischen
Volkspolizei zur Verfiigung zu stellen,

(11) Wird von einem Empféinger beim Eingang einer ZED-
Sendung festgestellt, daB diese nicht fiir ihn bestimms® ist hat
er sie unverziiglich dem eigentlichen Empfinger zu Ghersen-
den oder an den Absender zuriickzusenden Auf der ZED-
Sendung ist ein entsprechender Vermerk anzubringen Siad
Empfinger und Absender nicht feststellbar, ist die ZED-
Sendung der zustindigen Dienststelle der Deutschen Vol
polizei zuzuleiten.

(12) In den Staatsorganen und Betrieben ist die Ubernztime
von ZKD-Sendungen mit einer Transporinummer oder dem
Vermerk ,Zustellungsurkunde“ zwischen den zbsendenden
bzw. empfangenden Bereichen und der Poststelle durch Untes-
schrift mit Angabe des Datums zu bestétigen.
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§ 16
Ausschlufl vom Transport iiber den ZKD

Vorh Transport iiber den ZKD sind ausgeschlossen
— Materialien, die nicht Dienstsache sind,

— Postkarten, Werbematerialien und nicht ausgefertigte
Vordrucke.

§17
Transport auBlerhalb des ZKD

(1) Sofern die vom ZKD filir den Transport einer ZKD-
Sendung benétigte Zeit nicht den Anforderungen des Absen-
ders bzw. Empféngers entspricht oder wenn die fiir die
ZKD-Sendungen zulédssigen MaBe und Gewichte nicht einge-
halten werden kdnnen, hat der Absender bzw. der Empfin-
ger den Transport der Dokumente selbst durchzufiihren.

(2) Vor der Durchfiihrung von Transporten gemiB Abs. 1
haben die zustdndigen Leiter MaBnahmen festzulegen, die
die Sicherheit der Dokumente wihrend des Transportes ge-
wiéhrleisten.

(3) Es ist zuldssig, Rechnungen, Lieferscheine u. 4. ohne In-
anspruchnahme des ZKD durch die Deutsche Post beftérdern
zu lassen.

- §18

Versand an Botschaften der DDR und an
andere Einrichfungen der DDR im Ausland

Dokumente an Botschaften der DDR und an andere Ein-
richtungen der DDR im Ausland sind nach den dafiir gelten-
den Bestimmungen des Ministeriums fiir Auswértige Ange-
legenheiten zu versenden.

§19
Verluste

(1) Wenn festgestellt wird, daB ZKD-Sendungen, die dem
ZKD zum Transport iibergeben wurden, beim Empfinger
nicht eingegangen sind, ist der zustindigen Dienststelle der
Deutschen Volkspolizei unverziiglich “schriftlich eine Mittei-
lung zu geben. Die Mitteilung mufl enthalten:

a) Datum der Feststellung des mdoglichen Verlustes der’

ZKD-Sendung;
b) Absender; -
¢) Empfénger;
d) Art und GréBe der. ZKD-Sendung;
e) Angabe der Transportnummer;
f) kurze Angabe iiber den Inhalt;

g) Tag der Einlieferung bei der zustéindigen D1enstste11e
der Deutschen Post;

h) beim Absender und Empfénger durchgefiihrte MaBnah-
men zum Wiederauffinden der ZKD-Sendung.

(2) Uber den Verlust von ZKD-Ausweisen sowie ZKD-Ein-
bzw. Ausgangsbiichern ist die zustédndige Dienststelle der
Deutschen Volkspolizei unverziiglich zu informieren.

V.

SchluSbestimmungen

§ 20
Vordrucke

Vordrucke ZKD 9 (ZKD-Ausgangsbuch) und ZKD 10 (ZKD-
Eingangsbuch) sind bei der zustdndigen Dienststelle der
Deutschen Post zu beziehen.

§21

Ubergangsregelungen zur
Kennzeichnung von ZKD-Sendungen

(1) Sofern den Staatsorganen und Betrieben die gemé&B § 14
Absidtze 1 bis 2 geforderten Kennzeichenstempel noch nicht
zur Verfiigung stehen, gelten fiir die Kennzeichnung von
ZKD-Sendungen die folgenden Regelungen:

a) ZKD-Sendungen, die ohne Transportnummer bzw. mit
dem Vermerk ,,Zustellungsurkunde® zum Versand kom-
men, sind mit dem Kennzeichenstempel , Nur ‘fiir den
Dienstgebrauch“ zu kennzeichnen. Unterhalb des Stem-
pelabdruckes ist der Buchstabe ,, T“ anzubringen.

b) ZKD-Sendungen, die mit einer Transportnummer zum
Versand kommen, sind mit dem -Kennzeichenstempel
»Vertrauliche Dienstsache“ zu kennzeichnen. In den
Stempelabdruck ist anstelle der laufenden Nummer eine
Transportnummer gemiB § 14 Abs.3 und anstelle der
Ausfertigung der Buchstabe ,,T“ einzusetzen.

(2) Die Verwendung der Kennzeichenstempel ,,Nur fiir den
Dienstgebrauch“ und ,, Vertrauliche Dienstsache“ ist bis zum
31. Dezember 1989 zuléssig.

§ 22
Kontirollbefugnisse der Deutschen Volkspolizei
(1) Die zustdndigen Angehdrigen der Deutschen Volks-

-polizei sind berechtigt, die Einhaltung der Bestimmungen

dieser Anordnung zu kontrollieren und zu ihrer Durchsetzung
Forderungen zu stellen. Die Kontrollberechtigten weisen sich
durch entsprechende Ausweise aus.

(2) ZKD-Sendungen unterliegen der Kontrolle und Verfii-
gungsbefugnis der zustdndigen Kontrollberechtigten der
Deutschen Volkspolizei.

§23
Inkraftireten
. (1) Diese Anordnung tritt am 1. April 1988 in Kraft.

(2) Gleichzeitig tritt 'die Anordnung vom 24. Februar 1983
iiber den Umgang mit Dienstsachen und die Erteilung von
Dienstauftrigen (Sonderdruck Nr.1119 des Gesetzblattes)
auflier Kraft.

(3) Die Anordnung vom 6. Dezember 1971 zum Schutz der

Dienstgeheimnisse (Sonderdruck Nr.717 des Gesetzblattes)
tritt am 1. Januar 1989 auBer Kraft.

2

Berlin, den 3. Februar 1988

Der Minister des Innern
und
Chef der Deutschen Volkspolizei

Dickel

- Anlage 1
zu §9 Abs.8 vorstehender Anordnung

Staatsorgan/Betrieb Ort/Datum

Funktion
Erklirung

Der Sekundérrohstofferfassungsstelle . .....
wurden am unvernichtete vergegenstand—
lichte Dxenstsachen ubergeben Dije Entscheidung dazu wurde
gemiB §9 Abs.4 der Anordnung vom 3. Februar 1988 iiber
Dienstsachen (Sonderdruck Nr.1306 des Gesetzblattes) ge-
troffen. b

Unterschrift
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Anlage 2
zu §14 Abs.1 vorstehender Anordnung

ZKD-Sendung mit der Anschrift des Absenders und des Empfingers und dem Abdruck eines Kennzeichenstempels ,ZKD*

(4 cm < 2,5 cm)

VE AuBenhandelsbetrieb
Elektronik Export—Import
Abt. Kader
Alexanderplatz 6

Berlin

1026

LKD

VE Kombinat
Baumechanisierung

Abt. Kader
FeldtmannstraBe 144/163

Berlin

1120

Anlage 3
zu §14 Abs. 3 vorstehender Anordnung

ZKD-Sendungen mit der Anschrift des Absenders und des Empfingers und dem Abdruck eines Kennzeichenstempels ,ZED*

(4 cm < 2,5 cm) mit einer Transportnummer

Ministerium fiir Kultur
Biliro des Ministers
PostschlieBfach 238
Berlin

1020

Ministerium fiir

Post- und Fernmeldewesen
Abt. Postzeitungsvertrieb
Mauerstrale 2

Berlin

10686
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Anhang

zu §12 Abs, 2 vorstehender Anordnung

Festlegungen des Ministers fiir Post- und Fernmeldewesen
iiber Gebiihren fiir ZKD-Sendungen

I. Grundgebiihren

Nr. Gewichtstufen - M Pf
1 bis 20g — 30
2 Uber 20g bis250g — 60
3 tiber 250 g bis 500 g 1 -
4 iiber 500 g bis 4kg 1 50
5 _iUber 4kg bis '5kg 3 -

Nr. Gewichtstufen ™ Pf
6 uber 5kg bis 10 kg 4 50
7 Sperrgutzuschlag zu Nr. 1 2 -

bis 6 fiir Sendungen,
deren gro3te Lénge mehr
als 80 cm betrégt

II. Gebiihren fiir Zusatzleistungen

D‘ie Gebiihren fiir Zusatzleistungen werden zusétzlich zu den
Gebiihren des Abschnittes I. erhoben.

Nr. Gegenstand M Pf

1 Einzelnachweis mit Trans- - 20
portn_ummer

2 Zustellungsurkunde - - 65
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