A | | | feraa

1\ -

GESETZBLAT

der Deutschen Demokratischen Republik

BERLIN, 6. AUGUST 1990 SONDERDRUCK NR. 1463

Senatsbibliothek
Berlin

Verordnung
zur Arbeit mit Verschluflsachen
(VS-Verordnung/VSVO)

vom 18. Juli 1990



?__ﬁ—
e U S olerd ah o




GESETZBLATT

der Deutschen Demokratischen Republik

-

N\ 17/
NNttt

BERLIN, 6. AUGUST 1990 - SONDERDRUCK NR. 1463

Verordnung
zur Arbeit mit Verschluflsachen
(VS-Verordnung/VSVO)

vom 18. Juli 1990






Verordnung zur Arbeit mit Verschlu@lsachen
(VS-Verordnung/VSVv0)
vom 18. Juli 1990

B

Allgemeiner Grundsatz "Kenntnis hur, wenn notig"

Von einer VerschluBsache (VS, § 5) dirfen nur Personen Kennt-
ﬁis erhalten, die aufgrund ihrer Dienstpflichten Zugang zu
ihr haben, d:. h. sie ‘einsehen, bearbeiten oder verwalten mis-
sen. Keine Person darf iber eine VS umfassender oder eher
unterrichtet werden, als dies aus dienstlichen Grinden uner-
1dB8lich ist (Grundsatz: "Kenntnis nur, wenn notig").

Verantwortung und Zustandigkeit

§ 2

(1) Der Dienststellenleiter ist innerhalb seines Zustindigkeits-
bereiches fiir die ordnungsgemd@Be Durchfiihrung dieser Verordnung
und der "sie ergédnzenden Richtlinien (§ 58) verantwortlich.

(2) Leiter groBerer Dienststellen konnen ihre Aufgaben nach
dieser Verordnung ganz oder teilweise auf einen leitenden
Mitarbeiter ihrer Dienststelle iibertragen.

§ 3 :
(1) Bei den Ministerien und den anderen groBeren Dienststellen
sind, wenn sie mit VS zu tun haben, ein Geheimschutzbeauftrag-
ter und ein Vertreter zu bestellen. Andere VS verwaltende
Dienststellen kinnen einen Geheimschutzbeauftragten bestellen;
soweit dies nicht geschieht, nimmt der Dienststellenleiter
die ‘Aufgaben des Geheimschutzbeauftragten wahr . |
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(2) Der Geheimschutzbeauftragte hat in seiner Dienststelle-.

1. fiur die Durchflihrung der yS-verordnung und der sie ergdnzen-
den Richtlinien (§ 58) zu sorgen,

2. den Dienststellenleiter in allen Fragen.des Geheimschutzes
zu beraten.

(3) Der Geheimschutzbeauftragte hat ein unmlttelbares Vortrags-
recht beim Dienststellenleiter.

Sk

Jeder, dem eine VS anvertraut oder zugdnglich gemacht worden ist,
trdgt ohne Riicksicht darauf, wie die VS zu seiner Kenntnis oder
in seinen Besitz gelangt ist, die persénliche Verantwortung fir
ihre sichere Aufbewahrung und vorschriftsmi@Bige Behandlung sowie
fir die Geheimhaltung ihres Inhaltes gem#B den Bestimmungen die-
ser Verordnung.

Begriff der VS, Ausnahmen fiir bestimmte Arten

§.5

62 7 8 ist alles, was'im staatlichen Interesse durch besondere
SicherheitsmaBnahmen vor Unbefugten geheimgehalten werden muB.
Dies gilt unabhd@ngig von der Darstellungsform (z. B. fir
schriftstiicke, Zeichnungen, Karten, Fotokopien, Lichtbildma-

terial, Lochstreifen, Magnetspeicher und elektrische Signale,
‘Bauwerke,'Geréte und technische Einrichtungen sowie das ge-
sprochene Wort).

(2) Zwischenmaterial, das im Zusammenhang mit einer VS anfdllt,

(z. B. Vorentwiirfe, Stenogramme, Téntréger, Kohlepapier, Scha-
blonen, Folien, Fehldrucke, Lﬁgchpapier und Farbbdnder) ist
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ebenfalls VS im Sinne von Absatz 1. Fir die Behandlung von VS-
Zwischenmaterial sind Abweichungen bei der Kennzeichnung und
beim Nachweis (8§ 13) sowie bei der Vernichtung (§ 29 Absatz 4)

zugelassen.

§ 6

Konnen wegen der Beschaffenheit einer VS Bestimmungen dieser
Verordnung nicht angewendet werden, so ist sinngem&B zu verfah-
ren. Dabei sind moglichst gleichwertige SicherheitsmaBnahmen zu
treffer.

§ 7
Geheimhaltungsgrade der VS

(1) VS sind je nach dem Schutz, dessen sie bediirfen, in folgende
Geheimhaltungsgrade einzustufen:

1. STRENG GEHEIM, :
wenn die Kenntnisnahme durch Unbefugte zu auBerordentlich
schwerwiegenden Nachteilen fiir den Staat fiihren kann.
2..6GEHEIM,

wenn die Kenntnisnahme durch Unbefugte zu schwerwiegenden
Nachteilen fir den Staat fihren kann.

3. VS-VERTRAULICH,
wenn die Kenntnisnahme durch Unbéfugte fiir den Staat schdd-
lich sein kann. ' :

4. VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH,

wenn die Kenntnisnahme durch Unbefugte fir den Staat nach-
teilig sein kann.
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(2) Die bisherigen Geheimhaltungsgréde sind wie folgt zuzuordnen:

Geheime Kommandosache - STRENG GEHEIM
Geheime VerschluBsache - GEHEIM
Vertrauliche VerschluBsache - VS-VERTRAULICH

e

Bestimmung und Anderung der Geheimhaltungsgrade
‘ 88 .0
(1) Der Dienststellenleiter oder von ihm Beauftragte bestimmen
den Geheimhaltungsgrad der VS..Voaninstufungen in einen Geheim-
haltungsgrad ist nur der notwendige Gebrauch zu machen.

(2) Der Geheimhaltungsgrad einer VS richtet sich nach ihrem
Inhalt und nicht nach dem Geheimhaltungsgrad des Vorgangs,

zu dem sie gehdrt oder auf den sie sich bezieht. Ein Schrift--
stick mit VS-Anlagen ist mindestens so hoch'einzustufen wie

die am h@chsten eingestufte Anlage. Ist es wegen seiner Anlagen
eingestuft oder hdher eingestuft, so ist darauf zu vermerken,
daB es ohne Anlagen nicht mehr als VS zu behandeln oder nied-
riger einzustufen ist.

(3) Innerhalb der Gesamteinstufung einer VS kdénnen deutlich 5
feststellbare Teile, z. B. Teilpline, Abschnitte, Kapitel
oder Nummern, niedriger oder nicht eingestuft werden.

§ 9

(1) Der Geheimhaltungsgrad einer VS ist zu énderh oder aufzu-
heben, sobald die Grinde fir.die bisherige Eihstufung weggefal-
len sind. Von der Anderung oder Aufhebung hat die herausgebende
Stelle, soweit seit der Herausgabe der VS nicht mehr als

30 Jahre vergangen sind, alle Empfanger der VS schriftlich

zu benachrichtigen. :
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(2) Ist die Einstufung einer VS von einem bestimmten Zeitpunkt
ab oder mit dem Eintritt eines bestimmten Ereignisses nicht mehr
oder nicht mehr im urspriinglichen Umfange erforderlich, so ist

\

dies auf der VS zu bestimmen.

Herstellung, Kennzeichnung und Vervielfdltigung von VS
§ 10

(1) Die Zahl der herzustellenden Ausfertigungen sowie die Em-

- pfanger von STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH einge-
stuften VS werden auf dem Vordruck "Auftrag zur Anfertigung einer
VerschluBsache" (VS-Auftragsschein, § 23) festgelegt. Zur Her-
stellung von Ausfertigungen bendtigte Kopier- und Druckvorlagen
u. d. sind als Ausfertigung mitzuzidhlen. Bei STRENG GEHEIM,
GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestuften VS ist jede Ausfertigung
mit einer laufenden Nummer zu versehen.

(2) Personen, die STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH ein-.
gestufte VS herstellen (z. B. Schreibkrdfte, Kopierkrdfte, tech-
nische Zeichner), haben auf dem VS-Auftragsschein durch ihr
Namenszeichen zu bescheinigen, daB-sie nur die festgelegten Aus-
- fertigungen hergestellt haben. VS-Auftragsscheine sind durch die
ausfiihrende Stelle der VS-Registratur zuzuleiten und dort jahr-
gangsweise zu verwahren.

- (3) Kopier- oder Druckarbeiten zur Herstellung von STRENG GEHEIM,
GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestuften VS sing nur an den hier-
fiir bestimmten Stellen (§ 49 Absatz 1) zuldssig. Die Arbeiten
sind in Gegenwart einer weiteren enfsprechend ermdachtigten Person-
durchzufiihren (Vieraugenprinzip). Die Zahl der hergestellten Aus-
fertigungen und evtl. angefallenes Zwischenmaterial sind durch
Unterschrift der Beteiligten auf dem VS-Auftragsschein zu bestd-
tigen.
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§ 11

(1) Die Kennzeichnung von VS der Geheimhaltungsgrade STRENG
GEHEIM, GEHEIM wund VS-VERTRAULICH erfolgt durch eine festge-
legte VS-Signatur. Die VS-Signatur umfafBt

- Geheimhaltungsgrad z. B. VS-VERTRAULICH
- Kennzeichen der VS-Registratur z. B. m 110

- Kennzahl der VS 25080 0123

- Jahreszahl P B3 801

- Nummer der Ausfertigung . By st

- Blatt oder Seitenzahl £u-Bs =15 Blatt

(2) Die VS-Signatur ist auf der ersten Seite ‘der VS in der
rechten oberen Ecke mit dem Zusatz "amtlich geheimgehalten"
anzubringen.

Beispiel: VS-VERTRAULICH
m 110-0123/90
2. Ausf., 15 Blatt
amtlich geheimgehalten

(3) Die Kennzeichen der VS-Registratur werden vom Ministerium
des Innern vergeben.

(4) Die Kennzeichnung fir STRENG GEHEIM und GEHEIM erfolgt
durch eine VS-Signatur in roter Farbe durch Stempel oder Druck.
Wird die Kennzeichnung durch eine andersfarbige VS-Signatur
vorgenommen, dann ist zusdtzlich dazu ein roter Stempelabdruck
mit dem entsprechenden Geheimhaltungsgrad anzubringen. Die
Kennzeichnung von VS-VERTRAULICH erfofgt durch eine VS-Signatur
in schwarzer oder blauer Farbe "durch Stempel, Druck oder
Maschinenschrift. ,
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(5) Alle Bl#itter bzw. Seiten einer VS sind fortlaufend zu nu-
merieren und mit dem Geheimhaltungsgrad, dem Kennzeichen der
VS-Registratur, der Kennzahl der VS und der Jahreszahl (Teil-
signatur) zu versehen;

(6) Werden Blitter einer VS durch Kleben zusammengefiigt, ist
jedes Blatt mit der Teilsignatur zu versehen. Entsteht beim
'Falten einer VS die Gefahr, daB Teile unbemerkt abgetrennt
werden konnen, sind die Faltlinien so mit der VS-Signatur oder
einem VS-Stempel zu versehen, daB alle benachbarten Teile davon:
erfat werden.

(7) Enthdlt ein Dokument mehrere, auch unterschiedliche VS,
sind alle VS-Signaturen auf der ersten Seite anzugeben. Das
Dokument ist so zu behandeln, wie das fir die in den h@chsten
Geheimhaltungsgrad eingestufte VS vorgeschrieben ist.

(8) Bei VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH eingestuften VS wird der
Geheimhaltungsgrad in schwarzer oder blauer Farbe durch Stempel,
Druck oder Maschinenschrift am oberen Rand jeder beschriebenen
Seite angebracht. Bei Biichern, Broschiiren u. d. geniigt die Kenn-
zeichnung auf dem Einband und dem Titelblatt.

(9) Als VS-eingestufte Anlagen einer VS sind auf dem Anschreiben
zu vermerken und entsprechend ihrer Einstufung (§ 8 Absatz 2) zu
kennzeichnen. Auf der ersten Seite jeder Anlage ist anzugeben,
zu welcher VS (herausgebende Stelle, VS-Signatur, Datum und ggf.
Ausfertigungsnummer) sie gehort.

(10) Wird der Geheimhaltungsgrad einer VS gedndert oder aufge-
hoben (§9), so haben die verantwortlichen VS-Bearbeiter oder
VS-Verwalter der herausgebenden Stelle und des Empfingers die
liberholten VS-Signaturen zu dndern oder zu streichen. Die Ande-°
rung oder Streichung ist auf der ersten Seite der VS mit Namens-
zeichen und Datum zu versehen. Bei Blichern oder Broschiiren u. 4.
geniigt eine Anderung oder Streichung auf dem Einband und dem
Titelblatt; dies gilt nicht fiir Héhereinstufungen.
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Die Anderung oder Aufhebung der Einstufung von STRENG GEHEIM,
GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestuften VS ist auf den Nach-
weisunterlagen (8§ 23) zu vermerken.

(11) Nichtdeutsche VS sind mit dem deutschen Geheimhaltungs-
grad zu kennzeichneh, der dem nichtdeutschen Geheimhaltﬁngs—
grad entspricht. Sofern jede beschriebene Seite den nicht-
deutschen Geheimhaltungsgrad trdgt, geniigt die Kennzeichnung
mit dem deutschen Geheimhaltungsgrad auf der ersten Seite
(Anlagen oder Teile gesondert).

§ 12

(1) Vervielfdltigungen (Kopien, Abdrucke, Abschriften, Ausziige
usw.) bedliirfen bei STRENG GEHEIM eingestuften VS der schrift-
lichen Zustimmung der herausgebenden Stelle. Diese iét in deﬁ
VS-Registratur zu verwahren. Bei GEHEIM oder VS—VERTRAULICH
eingestuften VS entscheidet, soweit die herausgebende Stelle -
auf der VS nichts anderes verfiigt hat, der Empfinger. nach Prii-
fung der Notwendigkeit und unter Einhaltung des Grundsatzes
"Kenntnis nur, wenn ndtig".

\
(2) Anzahl und Empfinger der Vervielfiltigungen von STRENG
iGEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestuften VS sind auf
einem VS-Auftragsschein schriftlich zu verfiigen. Fir die Her-
stellung gilt § 10 Absatz '2 und 3 sinngemdB. Die Vervielfalti-
gungen sind unverziglich auf dem VS-Auftragsschein zu registrie-
ren und fortlaufend zu numerieren. ;

§13

(1) Zwischenmateriel (§ 5 Absatz 2), das nicht an Dritte weiter-
gegeben und das unverziiglich vernichtet (§ 29 Absatz 4) wird,
braucht nicht als VS gekennzeichnet und nicht nachgewiesen zu
werden.
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(2) Zwischenmaterial von STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAU-
LICH eingestuften VS, das nicht unverziiglich vernichtet wird,
ist/mit‘der entsprechenden Teilsignatur (§ 11 Absatz 5) und dem
Zusatz "VS-Zwischenmaterial" zu kennzeichnen. Die Kennzeichnung
kann handschriftlich erfolgen. Bei Weitergabe an Dritte ist-ein
Nachweis (§ 23) erforderlich; dies gilt nicht bei Weitergabe an
VS-Verwalter nach § 29 Absatz 4.

’

Zugang zu bzw. Umgang mit WS und
allgemeine Dienstpflichten zu ihrem Schutze
: § 14

(1) Zugang zu bzw. Umgang mit STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-.

VERTRAULICH eingestuften VS dirfen nur Personen erhalten, die -

entsprechend ermdchtigt bzw. beauftragt sind.

(2) Zugang zu VS haben Personen, die VS bearbeiten, verwalten,
kontrollieren oder sonst geschdftsmdBig behandeln (z. B. her-
stelleq, mitzeichnen, vervielfdltigen, versenden, vernichten)
und Kenntnis von ihrem Inhalt erhalten.

€3) Umgéng.mit VS haben Personen, die VS befdrdern (Boten,
Kuriere) oder VS-Verwahrgelasse (§ 20) oder Sicherheitsbe-
reiche (§ 48) bewachen oder bei ihrer Tdtigkeit auf andere
Weise Moglichkeiten eines unmittelbaren Zugfiffs erhalten.

(4) Personen, die Zugang zu STRENG GEHEIM, GEHEIM, oder VS-VER-

TRAULICH eingestufen VS erhalten sollen, werden erméchtigt,
Personen, die Umgang mit diesen VS erhalten sollen, beauftragt.

533
(1) Personen, die ermdchtigt bzw. beauftragt werden sollen,

sihd griindlich zu beurteilen. Dazu sind insbesondere ihre Ver-
fassungstreue sowie ihre perstnliche und fachliche Eignung

SDr. 1463
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schriftlich einzuschdtzen. Bei Notwendigkeit ist die betref-
fende Person aufzufordern, ein polizeiliches Fiihrungszeugnis
beizubringen.

(2) Ermdchtigungen/Beauftragungen sowie ihre Erwéiterﬁng, Ein-
schrdankung oder Aufhebung nimmt der Dienststellenleiter oder

in seinem Auftrag der Geheimschufzbeauftragte vor. Ermdachtigungen/
Beauftragungen sind auf das notwendige MaB zu beschrinken. Sie
erloschen spdtestens bei Ausscheiden aus der Dienststelle. Die
VS-Registratur ist tiber Ermdchtigungen/Beauftragungen sowie deren
Erweiterung, Einschrankung, Aufhebung oder Erldschen zu unter-
richten !

(3) Die ermdchtigten/beauftragten Personen sind iiber ihre Ge-
heimschutzpflichten und die Anbahnungs- und Werbemethoden

der Nachrichtendienste sowie iliber die Moglichkeiten straf- und
disziplinarrechtlicher Ahndung oder arbeitsrechtlicher MaBnahmen
bei Verstﬁﬁén (8§ 55) zu unterrichten. Die Unterrichtung ist min-
destens alle 2 Jahre zu wiederholen. Den ermdchtigten Personen
sind gegen Empfangsbestatigung die nach ihrer Tdtigkeit erforder-
lichen Vorschriften zum Schutz von VS auszuhdndigen.

(4) Bei Einschrdnkung, Aufhebung oder Erldschen der Ermidchti-
gung/Beauftragung ist der Betreffende auf das Fortbestehen seiner
Geheimschutzpflichten hinzuweisen.

(5) Die in den Absdtzen 2 bis 4 genannten MaBnahmen sind akten-
kundig zu machen (Anlage 1 bis 3). Sie sind,- soweit der Dienst-
stellenleiter persdnlich betroffen ist, von der vorgesetzten
Dienststelle durchzufiihren. Eine schriftliche Mitteilung an den
Betroffenen ergeht nicht.

§ 16

~

(1) Erdrterung lber VS in Gegenwart Unbefugter und in der OUffent-
lichkeit, insbesondere in Verkehrsmitteln, Gaststdtten und Kan-
tinen, sind zu unterlassen. Zum Fiihren von Telefongespréachen vgl.
§ 43. '
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(2) Niemand darf sich dadurch zur Preisgabe von VS an andere
Personen verleiten lassen, daB diese sich liber den Vorgang
unterrichtet zeigen.

§ 17

(1) Personen, die ermdchtigt bzw. beauftragt sind (§ 15), ist
das Mitbringen von Film- und Fotogerdten an den Arbeitsplatz
untersagt.

(2) Der Dienststellenleiter bzw. der Geheimschutzbeauftragte
konnen Ausnahmen zulassen, wenn ein besonderes Interesse glaub-
haft gemacht wird und keine zwingenden Sicherheitsgriinde ent-

gegenstehen.

§ 18

(1) Personen, deren Ermdachtigung aufgehoben wird oder erlischt,
sind verpflichtet, VS sowie persdnliche Vermerke und Aufzeich-

nungen, die ihrer Art nach eine entsprechende Behandlung erfor-
dern, unaufgefordert abzuliefern und dariiber eine Erkl&drung zu

unterschreiben (Anlage 3). Dies gilt entsprechend im Falle der

Einschrankung der Ermdchtigung (Anlage 1).

(2) Die Mitarbeiter der Dienststellen haben auch nach.Beendigung

ihrer Tdtigkeit liber die aus VS gewonnenen Kenntnisse Verschwie-
genheit zu wahren.-

SDr. 1463
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Aufbewahrung und Verwaltung
sowie Archivierung und Vernichtung der VS
§ 19

STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestufte VS sind

in der VS-Registratur (§ 23) aufzubewahren; Akten (Vorgidnge),
die STRENG GEHEIM eingestufte VS enthalten, sind von anderen
Akten getrennt zu halten. Eine Aufbewahrung auBerhalb der VS-
Registratur ist nur unter den Voraussetzungen des § 20 und
insoweit zuldssig, als dies aus dienstlichen Grinden unerldBlich
ist.

§ 20

£4Y STRENG'GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestufte VS
sind in VS-Verwahrgelassen (§ 21) einzuschlieBen. Dies gilt

. fir STRENG GEHEIM oder GEHEIM eingestufte VS bereits bei kiir -
zerer Abwesenheit des Bearbeiters oder Verwalters. VS-VERTRAU-
LICH eingestufte VS kdnnen bei kurzer Abwesenheit des Bearbei-
ters oder Verwalters wdhrend der Arbeitszeit im Dienstzimmer
liegenbleiben, sofern die Zimmertir mit einem Sicherheitsschlof
verschlossen wird. VS-Verwahrgelasse sind nach DienstschluB zu
versiegeln.

(2) AuBerhalb der Arbeitszeit sind diese VS-Verwahrgelasse zu
bewachen oder durch eine Gefahrénmeldeanlage technisch zu iber-
wachen. Bei GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestuften VS kann eine
Bewachung bzw. technische Uberwachung des VS-Verwahrgelasses un-
terbleiben, wenn das Gebdude oder der Geb#iudeteil, in dem sich
das VS-VerwahrgelaB befindet, stdndig bewacht oder technisch
iberwacht ist und die VS nur voriibergehend in dem VS-Verwahrge-
laB aufbewahrt werden.

(3) Ist eine Aufbewahrung nach den Absitzen 1 und 2 nicht mbg-

lich, so sind die VS bei einer anderen Dienststelle unterzu-
bringen, die iiber die erforderlichen Voraussetzungen verfiigt.
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- (4) Bei GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestuften VS kann der
Dienststellenleiter nach Beratung mit dem Geheimschutzbeauftrag-
ten der iibergeordneten Dienststelle zulassen, daB von einer Be-
wachung bzw. technischen Uberwachung abgewichen wird, wenn die
damit verbundenen MaBnahmen unangemessen wdren. Bei GEHEIM einge-
stuften VS muB in diesem Falle jedoch mindestens sichergestellt
sein, dafl ein Angriff auf das VS-VerwahrgelaB unmittelbar erkenn-
bar ist.

(5) VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH eingestufte VS sind in ver-
schlossenen Rdumen oder Behdltern (Schrdnke, Schreibtische u. 3.)
aufzubewahren. Innerhalb von Sicherheitsbereichen (§ 48) kann
hiervon abgesehen werden.

§:21

(1) VS-Verwahrgelasse sind Stahlschridnke, Aktensicherungsriume
u. d., die besonderen Sicherheitsanforderungen entsprechen.

(2) Ein VS-VerwahrgelaB kann von mehreren Personen benutzt wer-
den. Soweit es der Grundsatz "Kenntnis nur, wenn nttig" erfordert
sind VS-Verwahrgelasse zu unterteilen, z. B. Stahlschranke mit -
verschlieBbaren Innenfdachern auszustatten.

§ 22

Ein VS-VerwahrgelaBl, dessen Benutzer nicht rechtzeitig erreicht
werden kann, hat der Geheimschutzbeéuftragte oder ein von ihm
Beauftragter in Gegenwart eines Zeugen zu 6ffnen. Die Offnung
von VS-Verwahrgelassen bzw. die Entnahme von VS ist aktenkundig
zu machen.

 SDr. 1463
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§ 23

(1) STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestufte

VS sind in VS-Registraturen zu verwalten und auf VS-Nachweis-
unterlagen (VS-Auftragsschein, Nachweiskarte, VS-Begleitschein,
" Anlagen 4 bis 6) nachzuweisen.

(2) In den VS-Registraturen ist fiir jede éngefertigte oder
eingehende VS, die im Zustdandigkeitsbereich verbleibt, eine
Nachweiskarte auszustellen. Auf der Nachweiskarte ist das
Eingangsdatum sowie der Verbleib der VS (z. B. Versand, Ver-
nichtung; Weitergabe u. a.) zu dokumentieren.

(3) Eingehende VS-Sendungen sind nur mit dazugehdrigen VS-
Begleitscheinen entgegenzunehmen. Diese sind als Eingangs-
nachweis in der VS-Registratur aufzubewahren. VS-Begleitscheine
sind, getrennt nach Eingéngen und Ausgdngen, innerhalb eines
Kalenderjahres fortlaufend zu numerieren. Die laufenden Nummern

der VS-Begleitscheine sind auf den VS-Nachweiskarten aufzutragen.

(4) VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH eingestufte und offene Akten
(Vorgdnge) sollten, soweit sie nicht Bestandteil hther einge-

stufter VS sind, von diesen getrennt verwaltet und aufbewahrt

werden.

(5) STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestufte:
VS dirfen Dritten nur mit Zustimmung der zustindigen Organi-
sationseinheit (z. B. Referat, Abteilung) zugdnglich gemacht
werden.

(6) In Rdumen, in denen STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAU-

LICH eingestufte VS verwaltet werden, dirfen nur Personen
tdtig sein, die entsprechend ermidchtigt sind.
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§ 24

VS-Nachweisunterlagen sind 10 Jahre aufzubewahren. Die fFrist
beginnt mit der Herabstufung auf den Geheimhaltungsgrad VS-
NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH, der Aufhebung der VS-Einstufung,
der Abgabe oder Vernichtung aller auf ihnen nachgewiesenen VS.

§ 25

(1) Eingehende Sendungen mit STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VER-
TRAULICH eingestuften VS sind der VS-Registratur umgehend zuzu-
leiten und dort, soweit Absatz 2 nichts anderes bestimmt, zu
6ffnen. Jede Sendung ist zu prfen, ob sie unbeschéddigt und der
Inhalt vollstdndig ist. Zeigen sich Spuren unbefugten Offnens
oder ist der Inhalt unvollstindig, so ist der Geheimschutzbeauf-
tragte unverziiglich zu benachrichtigen. A

(2) Sendungen mit STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH
eingestuften VS, die auf dem Umschlag den Vermerk "persdnlich"

(§ 35 Absatz 5) oder "Nicht durch die Registratur zu &ffnen" tra-
gen, sind durch den Empfdnger oder ggf. den Vertreter im Amt zu
5ffnen und auf Vollstdndigkeit zu iiberpriifen. Der Empf&nger kann
solche VS von der Weitergabe in den Geschdaftsgang ausschlieBen,
wenn es der Grundsatz: "Kenntnis nur, wenn notig" erfordert. In
diesem Fall werden der zustandigen VS-Registratur nur die ausge-
fiillte und quittierte Nachweiskarte libergeben.

Roag

‘1) Die Verwalter von STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH
=ingestuften VS (VS-Verwalter) haben in besonderem MaBe auf die
finhaltung der VS-Vorschriften zu achten und bei VerstdfBen oder
verdachtsmomenten (8§ 52) den Geheimschutzbeauftragten zu unter-
richten.

SDr. 1463
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(2) Die VS-Verwalter priifen tdglich, ob alle ausgegebenen VS
zuriickgelangt sind. Soweit eine tdgliche Riickgabe nicht erfolgt
(§ 19 Satz 2), fordern sie mindestens halbjdhrlich alle VS an,
die langer als drei Monate ausstéhen, oder iiberzeugen sich auf
andere Weise, daB die ausgegebenen VS vorhanden sind. Wird nach
zweimaliger Aufforderung der Verbleib der VS nicht nachgewiesen,
so unterrichten sie den Geheimschutzbeauftragten.' § 25 Absatz 2
bleibt unberiihrt.

§ 27

(1) Wechselt ein VS-Verwalter sein Arbeitsgebiet, so hat der
Nachfolgef die Vollz&hligkeit der Schlissel zu den VS-Verwahrge-
lassen und Gefahrenmeldeanlagen sowie stichprobenartig die Voll-
zdhligkeit der VS-Nachweisunterlagen (§ 23 Absatz 1) zu priifen
und sich, ebenfalls stichprobenartig, davon zu iiberzeugen, daB
die VS richtig nachgewiesen und vorhanden sind. Es ist eine
Ubergabeverhandlung (Anlage 7) zu fertigen.

(2) Bei voriibergehender Vertretung eines VS-Verwalters (z. B.
bei Urlaub oder Krankheit) ist nach Absatz 1 Satz 1 zu verfahren.
Es reicht aus, die Ubergabe aktenkundig zu machen.

(3) Kann der VS-Verwalter die Ubergabe nicht vornehmen, so hat
der Geheimschﬁtzbeauftragte oder ein von ihm Beauftragter Schliis-
sel und Zahlenkombinationen zu den VS-Verwahrgelassen und Ge-

fahrenmeldeanlagen zu beschaffen und dem Vertreter oder Nachfolger

zu Ubergeben. Dabei ist deren Vollzihligkeit in Gegenwart eines

Zeugen zu priifen. Dasselbe gilt fir die stichprobenartige Priifung

der Vollzdhligkeit der VS-Nachweisunterlagen und des ordnungsge-
mdBén Vorhandenseins der VS.
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§ 28

VS, die nicht mehr benttigt werden, aber wegen ihrer gesell-
schaftlichen Bedeutsamkeit oder aus anderen Griinden noch be-
fristet oder wegen ihres historischen Wertes als Archivgut un-
befristet aufbewahrt werden miissen, sind in den VS-Registraturen

gesondert aufzubewahren. Nach Vereinbarung sind diese VS an die

VS-Registratur des zentralen Verwaltungsarchivs im Zentralen
Staatsarchiv abzugeben.

§. 29

(1) VS sind so zu vernichten, daB der Inhalt weder erkennbar
ist noch erkennbar gemacht werden kann.

(2) STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestufte VS
"diirfen nur auf Weisung des Dienststellenleiters oder. eines von
ihm Beauftragten vernichtet werden. Der zustdndige VS-Verwalter
priift diese VS auf Vollstdndigkeit und yernichtet sie in Gegen-
wart eines entsprechend ermdchtigten Zeugen.

(3) Die ordnungsgemdBe Vernichtung von STRENG GEHEIM, GEHEIM
oder VS-VERTRAULICH eingestuften VS ist von dem VS-Verwalter

und dem ermichtigten Zeugen auf der Nachweiskarte unterschrift- .

lich zu bestdtigen.

(4) Zwischenmaterial von STRENG GEHEIM eingestuften VS, das
nicht nachgewiesen ist (§ 13), ist durch den zustdndigen VS-Ver-
walter unter Aufsicht des Verfassers (bei Abschriften des Auf-
traggebers, bei Ablichtungen/Abdrucken der iliberwachenden Person)
zu vernichten. Zwischenmaterial von GEHEIM oder VS—VERTRAULICH

eingestuften VS ist, soweit vom Dienststellenleiter nichts anderes

bestimmt ist, dem zustd@ndigen VS-Verwalter zur Vernichtung zu
ibergeben; einer Aufsicht bedarf es nicht.

SDr. 1463
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Sicherung der Schliissel und Zahlenkombinationen
von VS-Verwahrgelassen und Gefahrenmeldeanlagen
' § 30

(1) Schliissel zu VS-Verwahrgelassen und zum Ein- und Ausschalten
von Gefahrenmeldeanlagen sind widhrend des Dienstes in persdnlichem
Gewahrsam.zu halten. Vor Verlassen des Dienstgebdudes sind sie
grundsdtzlich in einem VS-VerwahrgelaB oder VS-Schliisselbehidlter
zu verschlieBen.

(2) vs-Schlisselbehdlter mit einliegenden Schliisseln sind zu ver-
siegeln und unter Bewachung zu stellen. Wird ein VS-Schliisselbe-
hdlter von mehreren Personen benutzt, so muB er mit SchlieBfichern
ausgeriistet sein, in dénen die Benutzer ihre Schliissel getrennt
unterbringen. Dies gilt nicht bei gemeinsamer Benutzung von VS-
Verwahrgelassen (§ 21 Absatz 2) oder Gefahrenmeldeanlagen. Die
Schliissel zu den SchlieBfdchern verbleiben im persénlichen Gewahr-
sam der SchlieBfachbenutzer.

§ 31

(1) Die Zahlenkombination eines VS-Verwahrgelasses oder VS-
Schliisselbehdlters oder zum Ein- und Ausschalten einer Gefahren-
meldeanlage darf nur dem Benutzer bekannt sein. Sie darf nicht
aus leicht zu ermittelnden Zahlen oder Zusammenstellungen, z. B.

~persdnlichen Daten, Fernsprechnummern oder arithmetischen Reihen,

bestehen.

€2) Die‘Zahlenkombinationen von VS-Verwahrgelassen, VS-Schliissel-
behdltern oder zum Ein- und Ausschalten von: Gefahrenmeldeanlagen
sind zu #dndern '

1. nach Beschaffung,
2. bei Anderung des Standortes,

3. bei Wechsel des Benutzers,
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4. nach Offnung in Abwesenheit des Benutzers,

5. wenn der Verdacht besteht, daB die Zahlenkombination Unbe-

fugten bekanntgeworden ist,

6. mindestens alle sechs Monate.

AuBer dem Benutzer kann mit Zustimmung des Geheimschutzbeauf-
tragten auch der zustdndige VS-Verwalter in Anwesenheit des
Benutzers die Anderungen vornehmen.

(3) Die schriftliche Aufzeichnung der Zahlenkombination ist dem
mit ihrer Verwaltung Beauftragten (§ 32 Absatz 2) in einem ver-
siegelten Umschlag zu iibergeben und mindestens wie eine VS-VER-
TRAULICH eingestufte VS aufzubewahren. Weitere Aufzeichnungen
der Zahlenkombination sind unzuldssig.

§ 32

(1) Ein Verzeichnis der VS-Verwahrgelasse, Gefahrenmeldeanlagen
und VS-Schliisselbehdlter (Standorte, Nummern usw.) und ihrer Be-
nutzer ist beim Geheimschutzbeauftragten aufzubewahren.

(2) Reserveschliissel der in § 30 Absatz 1 Satz 1 genannten Schliis-
sel und die Aufzeichnungen der Zahlenkombinationen sind in ge-
trennten VS-Verwahrgelassen (Reserveschliissel auch in VS-Schliis-
selbehdltern) in beschriffeten und versiegelten Umschlidgen aufzu-
bewahren. Sie sind durch verschiedene Personen zu verwalten, wenn
der Verwalter nicht ohnehin Zugang zu den gesicherten VS hat

(z. B. VS-Verwalter oder Vertreter): Die Zahlenkombinationen der
VS-Schliisselbehdlter sind getrennt von den Zahlenkombinationen

der VS-Verwahrgelasse aufzubewahren und zu verwalten.

(3) Ist die vorgeschriebene Aufbewahrung der Schliissel und Zahlen—
kombinationen in einem eigenen Dienstgebdude nicht mdglich, sind
die Umschldge entsprechend Absatz 2 und § 20 Absatz 3 bei einer
anderen Dienststelle zu hinter{egen.
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Weitergabé von VS
$.33

(1) Jeder hat sich vor der Weitergabe von VS oder ihrem Inhalt
zu vergewissern, daB der vorgesehene Empfdnger zur Annahme bzw.
Kenntnisnahme berechtigt ist. Arten der Weitergabe sind:

. Weitergabe von Hand zu Hand
Versand an andere Empfénger
. miindliche Mitteilung

S W N =

Ubertragung auf Fernmeldewegen.

(2) Die dabei einzuhaltenden éicherheitsmaﬁnahmen richten sich
nach dem Geheimhaltungsgrad der VS, der Art ihrer Weitergabe und
dem Bestimmungsort. Dabei ist unerheblich, ob Absender und Emp-
fénger einer VS derselben Dienststelle oder verschiedenen Dienst-
stellen angehdren.

(3) Fir die Weitergabe an Parlamente (§ 44) sowie an auBerbe-
hordliche Stellen (§ 45) gelten besondere Bestimmungen.

§ 34

(1) Die Weitergabe von STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH
eingestuften VS an Ermidchtigte innerhalb des Verantwortungsberei-
ches einer VS-Registratur hat nur gegen Quittung auf den Nach-
weiskarten zu erfolgen.

(2) VS gemdB Absatz 1 sind nur an die Dienststellenleiter bzw.
die zustdndigen unterstellten Leiter und an die von diesen zur
Kenntnisnahme festgelegten Ermdchtigten weiterzugeben,

(3) Die Weitergabe von VS gemdB Absatz 1 hat iliber die zustandige
VS-Registratur zu erfolgen. Im Ausnahmefall und wenn es die Dring-
lichkeit der Aufgabe erfordert, kdmnen derartige VS mit Zustim-
mung des unmittelbar vorgesetzten Leiters fir kurze Zeit direkt

an andere Ermi#chtigte gegen Quittung weitergegeben werden.
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(4) VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH eingestufte VS werden ohne
Quittung weitergegeben und wie nicht eingestuftes Schriftgut
befordert.

§.35

(1) Der Versand von STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH
eingestuften VS erfolgt tber die VS-Registratur.

(2) VS gemdB Absatz 1, die versandt werden sollen, sind von der
VS-Registratur als VS-Sendungen so zu verpacken und zu versiegeln
bzw. zu plombieren, daB eine Einsichtnahme in oder Entnahme von
VerschluBsachen ohne feststellbare Beschddigung nicht mdglich
ist. Fir die Versiegelung sind Siegelmarken zu verwenden. Diese
sind mit dem Stempelabdruck des Absenders zu versehen. Ist die
Verwendung von Siegelmarken nicht mdglich oder unzweckmdBig, ist
die Vé—SendunQ zu plombieren oder mit Siegellack, auf dem der
_Petschaftsabdruck anzubringen ist, zu versiegeln. Die Nummer der
zur Versiegelung verwendeten Petschaft bzw. die Kennzeichnung der
Plombe ist unterhalb der Anschrift des Absenders aufzutragen.

(3) Als Verpackungsmittel fiir VS dirfen nur undurchsichtige Ma-
terialien verwendet werden.

(4) VS-Sendungen sind mit der postalischen Anschrift des Emp-
fangers und des Absenders sowie mit den VS-Signaturen aller
darin befindlichen VS zu versehen.

(5) VvS-Sendungen, deren Inhalt aus besonderem Grunde nur fiir den
auf dem Umschlag bezeichneten Empfdnger bestimmt ist, sind auf
dem Umschlag mit dem Zusatz "persdnlich" zu versehen; wegen der
Behandlung solcher Sendungen vgl. § 25 Absatz 2.

(6) VS-Sendungen, die gemdB § 47 Absatz 2 an eine Dienststelle

vorausgesendet werden, sind zusdtzlich mit dem Vermerk "Zu de-
ponieren fir ... (Name, Nummer des Personalausweises oder des
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." zu versehen.

Dienstausweises des Empfangsberechtigten) bis
Wird die deponierte VS-Sendung bis zum angegebenen Termin nicht

abgeholt, ist sie zuriickzusenden.

(7) Die VS-Registraturen haben fiir VS-Sendungen VS-Begleitscheine
mit Durchschrift auszustellen. Darauf sind fortlaufend numeriert-
die Sendungen mit den aufgetragenen VS-Signaturen einzutragen.

(8) VS-Begleitscheine von VS, die versandt werden, sind ipnerhalb
eines Kalender jahres fortlaufend zu numerieren und aufzubewahren.
Diese Nummern sind auf den VS-Auftragsscheinen bzw. Nachweiskarten

einzutragen.

(9) Eine VS-Sendung, die dem Zentralen Kurierdienst fiir VerschluB-
sachen des Ministeriums des Innern (nachstehend ZKDVS genannt)
libergeben wird, darf das Gewicht von 10 kg nicht lberschreiten.
Das HOochstmaB einer VS-Sendung betrdgt in L&dnge, Breite und Hohe
zusammen 150 cm. MuB davon abgewichen werden, ist bei der zustan-
digen Dienststelle der Deutschen Volkspolizei die Zustimmung fir
den Transport einzuholen.

§ 36

e VS—Sehdungen der Geheimhaltungsgrade STRENG GEHEIM, GEHEIM
und VS-VERTRAULICH in das Ausland, sind doppelt und getrennt nach
Empfangsléndern zu verpacken und zu versiegeln bzw. zu plombieren.

(2) Die innere Verpackung ist mit der Anschrift des Empféngers
und der VS-Signatur zu versehen. Die duBere Verpackung erhdlt
die VS-Signatur und die Anschrift:

Ministerium fiir Auswdrtige Angelegenheiten
VS-Registratur

Berlin

18026,
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§ 37

(1) Innerhalb der DDR erfolgt der Transport von VS-Sendungen
durch den ZKDVS unter Einbeziehung von VS-Transportberechtigten
der Dienststellen sowie durch den Kurierdienst der Nationalen
Volksarmee. Der Transport von VS-Sendungen durch den ZKDVS ist
iiber die bei den Volkspolizei-Kreis#@mtern und bei-den Volkspo-
lizei-Inspektionen bestehenden VS-Transportleitstellen durchzu-

fliihren.

(2) Im grenziiberschreitenden Verkehr erfolgt der Transport von
VS-Sendungen durch den Zentralen Diplomatischen Kurierdienst
(ZDKD) oder den Kurierdienst des RGW-Sekretariats.

(3) VS-Sendungen sind so zu transportieren, daB sie weder ent-
wendet noch in Verlust geraten kénnen sowie die Verpackung und
Versiegelung bzw. Plombierung unversehrt bleiben. VS-Sendungen
sind wihrend des Transports stdndig unter Kontrolle zu halten.

(4) Der Transport von VS-Sendungen mit STRENG GEHEIM einge-
stuften VS hat ausschlieBlich durch Kuriere zu erfolgen.

(5) VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH eingestufte VS sind als ge-
wohnlicher Brief bzw. Paket zu versenden.

§ 38

(1) Die Dienststellenleiter haben fiir den Transport von VS-Sen-
dungen zwischen den VS-Registratureh und den VS-Transportleit-
stellen VS-Transportberechtigte einzusetzen.

(2) Die von den Chefs der Bezirksbehdrden der Deutschen Volks-

polizei Beauftragten legen fest, welche Dienststellen direkt in
die Kurierverbindungen des ZKDVS einbezogen werden.
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(3) VS-Sendungen konnen, sofern es ihre Beschaffenheit erfordert
oder eine auBergewthnliche Dringlichkeit vorliegt, durch Erm#ch-
tigte transportiert werden, wenn dabei die Voraussetzungen

fir einen sicheren Transport gewdhrleistet werden. Die Dienst-
stellenleiter bzw. unterstellten Leiter haben die einen Trans-
port durchfiihrenden Ermdchtigten iber die jeweiligen Geheimhal-
tungs- und Sicherheitserfordernisse zu belehren.

s

§ 39

(1) Als VS§-Transportberechtigte sind grundsidtzlich Ermdchtigte
einzusetzen. Ist das im Ausnahmefall -nicht moglich, sind VS-
Transportberechtigte wie Ermachtigte auszuwdhlen und zum VS-
Transport zu beauftragen. Die VS-Transportberechtigten sind
durch den Geheimschutzbeauftragten oder einen Mitarbeiter

der VS-Registratur in ihre Aufgaben einzuweisen und iiber ihre
Pflichten zur Gewdhrleistung des sicheren VSQTransportes akten-
kundig zu belehren.

(2) Die VS-Transportberechtigten und die Mitarbeiter der VS-
Registraturen sind mit einer vom Dienststellenleiter ausge-
stellten VS-Transport- und Empfangsberechtigung (Anlage 8)
auszustatten. Diese ist bei der Ubergabe/Ubernahme von VS-
Sendungen zur Legitimation vorzuweisen. Diese Berechtigungeh
sind in der VS-Registratur zu verwahren. Sie sind nur fiir
die Zeit der Durchfiihrung von VS-Transporten gegen Quittung
an die VS-Transportberechtigten auszugeben. Beim Transport
von VS-Sendungen durch den ZKDVS erfolgt die Legitimation
der Kuriere durch Kurierausweise. \ :

(3) Bei dem Verlust von VS-Transport- und Empfangsberechti-
gungen haben die Dienststellenleiter unverziiglich MaBnahmen
zur Untersuchung, Wiederauffindung sowie zur Verhinderung
ihrer miBbrduchlichen Verwendung einzuieiten.

26 SDr. 1463



§ 40 1
(1) Der Transport von VS-Sendungen hat grunds&tzlich in Dienst-

fahrzeugen und Begleitung durch eine weitere Person zu erfolgen.

Ausnahmen bediirfen der Genehmigung des Dienststellenleiters.

Beim VS-Transport ist die Benutzung 6ffentlicher Verkehrsmittel

nicht gestattet. Wihrend des Transportes ist es untersagt, (
Personen im Fahrzeug mitzunehmen, die nicht mit der Durchfihrung

oder der Sicherung des Transportes beauftragt sind sowie die

Fahrt fir die Erledigung anderer dienstlicher Aufgaben oder

perstnlicher Angelegenheiten zu unterbrechen.

(2) VS-Sendungen sind vom ZKDVS bzw. von den VS-Transportberech-
tigten in den VS-Registraturen, VS-Transportleitstellen sowie

in Ausnahmefillen von den Dienststellenleitern oder von den
unterstellten Leitern zu iibernehmen bzw. diesen zu ilibergeben.

I

§ 41

(1) Die Ubernahme der VS-Sendungen in den VS-Registraturen
ist vom Kurier des ZKDVS auf der Durchschrift des VS-Begleit-
scheines , die in der VS-Registratur verbleibt, zu quittieren:
Mit der VS-Sendung ist das Original des VS-Begleitscheines’

dem Kurier zu ibergeben.

(2) Die empfangende VS-Registratur hat die Ubernahme von 'VS-
Sendungen auf den VS-Begleitscheinen zu quittieren. Das Original
des VS-Begleitscheines verbleibt in der VS-Registratur und

die Durchschrift bei dem Kurier. ’

(3) Wird der Transport der VS-Sendungen durch VS-Transportbe-
rechtigte durchgefiihrt, sind VS-Begleitscheine in dreifacher
Ausfertigung auszustellen. Die Ubernahme der VS-Sendung ist
vom -Empfinger auf den mitgefiihrten VS-Begleitscheinen zu

quittieren.
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Das Original verbleibt beim Empfdnger. Die erste Durchschrift
ist dem Transportberechtigten zur Rickgabe an die absendende V5-
Registratur auszuhindigen. Die zweite Durchschrift dient beim
Absender als Ubergabenachweis an den Transportberechtigten. Sie
kann nach Rickgabe der ersten Durchschrift vernichtet werden.

§ 42
Erérterung von ¥S inm
Konferenzen, Sitzungen, Besprechungen usw.

(1) Sollen STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestufte
VS in Konferenzen, Sitzungen, Besprechungen usw. erdrtert werden,
so ist darauf bei der Einladung unter Angabe des Geheimhaltungs-
grades. hinzuweisen.

(2) Die entsendenden Dienststellen gewdhrleisten, daB nur ausrei-
chend ermdchtigte Teilnehmer entsandt werden und stellen bei
STRENG GEHEIM oder GEHEIM eingestuften VS, soweit die einladende
Stelle dies aus besonderen Griinden fiir erforderlich hdlt, eine
Konferenzbescheinigung (Anlage 9) aus.

(3) Vor Beginn der Konferenz, Sitzung, Besprechung usw. hat der
Leiter/Besprechungspartner auf die Geheimhaltungsbediirftigkeit
der Erdrterungen hinzuweisen und sich durch Befragen zu vergewis-
sern, daB alle Teilnehmer ausreichend ermédchtigt sind. Aufzeich-
nungen bediirfen seiner Genehmigung und sind ggf. als VS zu behan-
deln.

(4) Bei Erdrterung von STRENG GEHEIM oder GEHEIM eingestuften VS
sollen, soweit vorhanden, abhSrsichere oder abh@rgeschiitzte Raume
benutzt werden. Vor Konferenzen auf hoher Ebene oder von beson-
derer Bedeutung ist beziiglich der notwendigen AbhrschutzmaBnahmen
ggf. das Ministerium des Innern rechizeitig beratend hinzuzuziehen.
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§ 43
Ubertragung von VS auf Fernmeldewegen

(1) VS sind bei der Ubertragung auf Fernmeldewegen zu verschliis-
seln. Es sind nur die vom Ministerium des Innern zugelassenen
Chiffrierverfahren einschlieBlich der dafiir einzusetzenden Mittel

zu verwenden.

(2) Telefongesprdche mit VS-VERTRAULICH oder VS-NUR FUR DEN
DIENSTGEBRAUCH eingesthftem Inhalt dirfen ausnahmsweise unver-
schliisselt gefiihrt werden; wenn die Erledigung der Angelegenheiten
dringlich ist und die schriftliche oder sonstige sichere Uber-
mittlung einen unvertretbaren Zeitverlust bedeuten wiirde. In
diesem Fall sind die Gesprdche so zu fiihren, daB der Sachverhalt
Dritten nicht verstdndlich wird. Ist der Gesprachspartner nicht
mit Sicherheit zu identifizierén, so _ist ein Kontrollanruf erfor-
derlich. Besondere Vorsicht ist geboten bei Funk-Fernsprechan-
schliissen (z. B. Autotelefon) oder mit Teilnehmern im Ausland.

(3) Fernschreiben, Telegramme, Fernkopien usw. des Geheimhaltungs-
grades VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH kﬁﬁnen, wenn zwischen Absen-
der und Empféanger keine Schliisselmdoglichkeit besteht, innerhalb
der DDR unverschlisselt iibermittelt werden. Die absendende Stelle
hat sich zu vergewissern, daB sie mit dem gewiinschten Empfanger
verbunden ist.

§ 44
Weitergabe von VS an Parlamente

VS, die der Volkskammer oder dem Parlament eines Landes zugdnglich
gemacht werden sollen, sind der VS-Registratur der Volkskammer
bzw. des Landesparlamentes zur Registrierung und Verwaltung zu
ibersenden.
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§ 45
Weitergabe von VS an auBerbehdrdliche Stellen

(1) Privatpersonen diirfen Kenntnis‘von VS nur erhalten, wenn dies
im staatlichen Interesse (z. B. zur Durchfiihrung eines staatlichen
Auftrags) erforderlich ist. Sie sind, wenn es sich um STRENG
GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH einmgestufte VS handelt, zuvor
in entsprechender Anwendung der Regelungen des § 15 Absatz 1 zu
beurteilen, liber die in Qetracht kommenden Vorschriften dieser
Verordnung zu unterrichten sowie unter Hinweis auf die Strafbar-
keit der Geheimnisverletzung formlich zur Geheimhaltuﬁg Zu ver-
pflichten (Anlage 10). Bei Bedarf konnen an die Stelle vorstehen-
der Bestimmungen besondere Sicherheitsvorschriften treten.

(2) VS diirfen Privatpersonen erst dann ilibergeben werden, wenn
MaBnahmen fiir den Schutz der VS unter sinngemdBer Beachtung die-
ser Verordnung getroffen worden sind (Beispiel: voribergehende
Uberlassung eines VS-Verwahrgelasses).

(3) Den Geheimschutz im Bereich der Wirtschaft regelt der Mini-

ster fir Wirtschaft. Bei ihm sind vor Weitergabe STRENG GEHEIM,

GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestufter VS Sicherheitsbescheide

iiber die beteiligten Unternehmen anzufordern. Eine Abschrift des
Auftragsschreibens mit Angabe der-vorgesehenen VS-Einstufung ist
dem Minister fiir Wirtschaft zu libersenden.

(4) Bei VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH eingestuften VS geniigt es,
das VS-NfD-Merkblatt (Anlage 11) zum Vertragsbestandteil zu
machen oder die Privatperson auf diese Bestimmungen hinzuweisen.

Mitnahme von VS auBerhalb des Dienstgebdudes
§ 46

STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS—VERTRAULICH eingestufte VS dirfen

auBerhalb des Dienstgebdudes bzw. einer geschlossenen Gebdude-
gruppe nur auf Dienstreisen und zu Konferenzen, Sitzungen, Be-,
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sprechungen usw. mitgenommen werden (§ 47). Ihre Mitnahme aus
anderem AnlaB (z. B. zur Bearbeitung in der Privétwohnung) ist
unzuldssig. In besonderen Fdllen kann der Geheimschutzbeauftrag-
te Ausnahmen zulassen.

§ 47

(i) Die Mitnahme von VS auf Dienstreisen und zu Konferenzen, Sit-
zungen, Besprechungen usw. auflerhalb des Dienstgebéddes bzw.

einer geschlossenen Gebdudegruppe ist auf das Notwendige zu be-
schranken. Sie bedarf bei STRENG GEHEIM oder GEHEIM, bei Auslands-
dienstreisen auch bei VS-VERTRAULICH eingestuften VS der Geneh-
migung des Dienststellenleiters, bei den zentralen Dienststellen
des Abteilungsleiters oder Unterabteilungsleiters.

(2) Innerhalb der DDR sind die VS unter Beachtung der Vorschrif-
ten des § 35 Absatz 6 nach' Moglichkeit an eine Dienststelle am
Zielort, die selbst VS verwaltet oder aufbewahrt, vorauszusenden.

(3) Die perstnliche Mitnahme von STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-
VERTRAULICH eingestuften VS hat in verschlossenen Behdltnissen
und in geeigneter Begleitung durch eine weitere Person mit Kraft-
fahrzeugen zu erfolgen. Die Benutzung dffentlicher Verkehrsmittel
ist nicht gestattet. Die mitgefihrten VS sind stdndig in persén-
lichem Gewahrsam zu halten. VS dirfen nicht in Fahrzeugen zurlick-

-gelassen werden.

(4) Konnen mitgefiihrte VS nicht stédndig in perstnlichem Gewahrsam
gehalten werden, sind sie nach § 20 aufzubewahren. Ist dies nicht
moglich,.sind sie gemdB § 35 Absatz 2 bis 4 zu verpacken und einer
Dienststelle der Deutschen Volkspolizei zur sicheren Aufbewahrung
gegen Quittung zu libergeben. Die Aufbewahrung in Hotelsafes oder
GepackschlieBfachern ist unzuldssig.

(5) In das Ausland sind die VS unter Beachtung des § 36 an die

zustédndige Vertretung vorauszusenden und nach Erledigung des
Dienstgeschdftes durch diese zuriickzusenden. Ist dies nicht mdg-
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lich, so versiegelt das Ministerium fir Auswdrtige Angelegenhei-
ten bzw. die zustdndige Vertretung die ordnungsgemdB verpackten
VS und stellt eine Bescheinigung aus, nach der ihr Inhaber zur
Mitnahme des versiegelten Stiickes als "Kuriergepick" berechtigt
ist. Erforderlichenfalls ist bei GEHEIM oder VS-VERTRAULICH ein-
gestuften VS eine zweite Person als Begleitung hinzuzuziehen. Die
VS sind stdndig in persdnlichem Gewahrsam zu halten oder bei der
Vertretung zu hinterlegen. Die perstnliche Mitnahme von STRENG

- GEHEIM eingestuften VS im grenziiberschreitenden Verkehr ist unzu-

ldssig.

(6) VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH eingestufte VS knnen in das
Ausland unversiegelt und chne Kurierausweis mitgefiihrt werden.

Weitere SicherheitsmaBnahmen
o SN

(1) Mit der'Verwaltung, Bearbeitung oder sonstigen geschi@ftsmi-

Bigen Behandlung von VS befaBte Organisationseinheiten und Per-

sonen sind nach Mgglichkeit ridumlich zusammenzufassen.

(2) Sofern Umfang und Bedeutung der VS es erfordern (vgl. auch

§ 56), sind Sicherheitsbereiche zu bilden. Diese sind durch per-
sonelle, organisatorische und technische MaBnahmen gegen den Zu-
trift durch Unbefugte zu schiitzen. Zutritt zu diesen Bereichen
darf nur an Stellen mdglich sein, an denen eine Eingangskontrolle
besteht. Als Sicherheitsbereiche kommen sowohl einzelne oder
mehrere Rdume als auch Gebiude oder Gebiudegruppen in Betracht.

-

(3) Angehtrige der Dienststelle sind beim Betreten von Sicherheits-

bereichen an Hand des Dienstausweises oder auf andere geeignete

MWeise zu identifizieren. Besucher sind nach Identitdtsfeststellung

von einem Angehdrigen der Dienststelle'zu begleiten. Der Aufent-
halt kann auch auf andere Weise kontrolliert werden (z. B. durch
Besucherausweis und telefonische Voranmeldung). Fir bestimmte

Besucher, z. B. Angehtdrige der. zentralen Dienststellen, die sich
als solche ausweisen, kénnen Ausnahmen zugelassen werden. Fremd-
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~ personal (Handwerker, Reinigungskrdfte u. a.)ist unter Beteili-
gung des Geheimschutzbeauftragten verantwortungsbewuBt auszuwdh-
len und soweit erfoerderlich, zu beaufsichtigen. Bei nur kurzzei-
tigem Einsatz geniligt eine Beaufsichtigung.

(4) Das Kontrollpersonal ist liber alle Arten von Ausweisen, die
zum Betreten des Sicherheitsbereiches berechtigen, zu unterrich-
ten. Die Aufgaben sind in einer Dienstanweisung festzulegen.
Beéucherausweise und dhnliche Aufzeichnungen sind 5 Jahre aufzu-
bewahren.

§ 49

(1) In Dienststellen, in denen hdufig Kopien/Abdrucke von STRENG
GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH eingestuften VS gefertigt wer-
den, sollen hierfiir bestimmte Stellen mit ermdchtigtem Bedienungs-
personal festgelegt werden (vgl. auch § 10 Absatz 3). Soweit dies
nicht geschieht, sind Kopien/Abdrucke dieser VS durch den VS-Ver-
walter zu fertigen; § 10 Absatz 3 Satz 2 und 3 bleibt unberihrt.

(2) In Sicherheitsbereichen (§ 48), und erforderlichenfalls auch
auBerhalb, sind Vorkehrungen zu treffen, daf STRENG GEHEIM, GEHEIM
oder VS-VERTRAULICH eingestufte VS nicht unbefugt vervielfdltigt
werden (z. B. durch Zentralisierung der Vervielfiltigungsarbeiten,
Bedienungspersonal oder personelle bzw. technische Kontrolle der
Vervielfdltigungsarbeiten, VerschluB der Gerdte bei Nichtbenut-
zung) .

§ 50

Bei der Planung und Durchfiihrung von BaumaBnabhmen sind rechtzeitig
die notwendigen Geheimschutzvorkehrungen zu treffen.
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§ 51
‘ Kontrollen

(1) In jeder Dienststelle, die VS verwaltet, ist durch Kon-
trollmaBnahmen zu Uberpriifen, ob die VS nach dieser Verordnung
und den sie ergdnzenden Richtlinien (8§ 58) behandelt werden.
Die Kontrollen sind durch den Geheimschutzbeauftragten oder
durch besonders bestellte Mitarbeiter (Geheimschutzmitarbei-
ter) durchzufiihren. Bestimmte Kontrollaufgaben kinnen auch

anderen Personen iibertragen werden.

(2) Alle Mitarbeiter haben die Durchfiihrung von Kontrollen
zu unterstiitzen und hierfiir auf Verlangen Zugang zu allen
VS zu gewdhren.

5062
Benachrichtigung des Geheimschutzbeauftragten

Wird bekannt oder besteht der Verdacht, daB

1. Unbefugte von einer VS Kenntnis erhalten haben,

2. 'eine VS5, ein Schliissel zu einem VS-VerwahrgelaB, zu SchlieB-
fdchern eines VS-Schliisselbehdlters oder zum Fin- und Aus-
schalten einer Gefahrenmeldeanlage verlorengegangen ist,

3. Geheimschutzvorschriften verletzt sind oder

4. wird sonst eine unter dem Gesichtpunkt des Geheimschutzes
beachtliche Beobachtung gemacht (z. B. defekte Sicherungs-
einrichtungen oder auBergewthnliches Interesse bestimmter
Personen an VS),

so ist der Geheimschutzbeauftragte unverziiglich zu benachrich-
tigen.
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MalBnahmen bei Verletzung von Geheimschutzvorschriften
§ 53

(1) Der Geheimschutzbeauftragte stellt in Fdllen des § 52 den
Sachverhalt fest. Er trifft die erforderlichen MaBnahmen, um
Schaden zu verhiiten oder zu verringern und um Wiederholungen zu
vermeiden. Ist nach den ersten Untersuchungen eine Verletzung
von Strafgesetzen nicht auszuschlieBen, so ist die Kriminalpo-

lizei zu informieren.

(2) Ist eine STRENG GEHEIM, GEHEIM oder VS-VERTRAULICH einge-
stufte VS einem Unbefugten bekanntgeworden oder muB mit dieser
MBglichkeit gerechnet werden, so ist die herausgebende Stelle
unter Hinweis-auf diese Bestimmung zu unterrichten. Die heraus-
gebende Stelle trifft die ibrerseits notwendigen MaBnahmen, um
Schaden zu verhindern oder zu verringern (z. B. durch Anderung
von Pldnen oder Vorhaben und Benachrichtigung sonstiger Beteilig-
ter). Soweit nationale VS von wesentlicher Bedeutung oder nicht-
deutsche VS betroffen sind, ist unverziiglich .der Minister des

Innern zu unterrichten.

(3) Geht ein Schliissel zu einem VS-VerwahrgelaB, zu einem
SchlieBfach eines VS-Schlisselbehdlters oder zum Ein- und Aus-
schalten einer Gefahrenmeldeanlage verloren oder ist aufgrund
bestimmter Anhaltspunkte nicht auszuschlieBen, daB ein Nach-
schliissel gefertigt worden sein kénnte, so ist das SchloB durch

gln‘heues zy ersetzen.
§ 54
War die Kriminalpolizei nach § 53 Absatz 1 beteiligt, so hat diese

den Dienststellenleiter unverziglich iber ihre Feststellungen zu
unterrichten. Er trifft die ggf. noch erforderlichen MaBnahmen.
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§ 55

VerstdfBe gegen diese Verordnung oder die sie ergédnzenden Richt-
linien kénneh, auch wenn sie nicht nach den Bestimmungen des
Strafgesetzbuches zu verfolgen sind, disziplinarrechtlich ge-
ahndet werden oder arbeitsrechtliche MaBnahmen (einschlieBlich
Kindigung) nach sich ziehen.

§ 56
Mitwirkung des Ministeriums des Innern

Bei der Durchfiihrung dieser Verordnung und der sie ergidnzenden
Richtlinien (8§ 58) wirkt das Ministerium des Innern mit. Es bhe-
rat die VS verwaltenden Dienststellen und kann sich iber die
Handhabung dieser Verordnung und der sie ergdnzenden Richtlinien
unterrichten.. .

SchluBbestimmungen
§ 57

(1) Jede Dienststelle kann iliber die Vorschriften dieser Verord-
nung und der sie ergidnzenden Richtlinien (§ 58) hinaus ver-
schiarfte Sicherheitévorkehrungen treffen, soweit sie die notwen-
dige einheitliche Behandlung der VS im gesamten Verkehr nicht
stéren. :

(2) Der Minister des Innern kann €rleichterungen nur in beson-
deren Ausnahmefdllen und unter der Voraussetzung zustimmen, daB
der mit dieser Verordnung und den sie ergdnzenden Richtlinien be-
absichtigte Zweck durch andere Sicherheitsvorkehrungen erreicht
wird.

(3) Soweit Bestimmungen dieser Verordnung und der sie erganzenden
Richtlinien bei Auslandsvertretungen der DDR nicht angewandt wer-
den kdnnen, bestimmt das Ministerium fiir Auswdrtige Angelegenhei-
ten im Einvernehmen mit dem Minister des Innern, wie zu verfahren
18t
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(4) Der Minister fir Abriistung und Verteidigung regelt die
Behandlung von VS fir seinen'Zusténdigkeitsbereich durch eine
Dienstvorschrift in Ubereinstimmung mit dieser Verordnung

und den sie ergdnzenden Richtlinien.

§ 58
Der Minister des Innern kann im Einvernehmen mit den Mit-
gliedern des Ministerrates diese Verordnung durch Richtlinien
erganzen. ’

§.-59
Diese Verordnung gilt nach Bildung der Linder fiir diese bis

zur Entscheidung der L&inderregierungen iiber die Arbeit mit
VS in ihrem Zustdndigkeitsbereich.

§ 60

(1) Diese Verordnung tritt mit ihrer Verﬁffentlichung in Kraft.
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(2) Gleichzeitig treten auBer Kraft:

der BeschluB des Ministerrates der DDR vom 15. Januar 1987
Uber die Grundsdtze zum Schutz der Staatsgeheimnisse der
DDR, :

die Anordnung vom 22. Dezember 1987 iiber den Geheimnisschutz

(GB1. SD/1306),

die Anordnung vom 15. Januar 1988 zum Schutz der Staatsge-
heimnisse,

die Rahmennomenklatur vom 30. Januar 1987 fir Staatsgeheim-
nisse. :

Berlins. den i Julicadog

38

Der Ministerrat
der Deutschen Demokratischen Republik

de Maiziéere
Ministerprédsident

DipsiiDies:tel
Minister des Innern
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Anlage 1

Muster zu § 15 vSvo
(Vorderseite)

Nachweis (iber 1

Ermdchtigung ... Beauftragung sowie ihre ... Einschridnkung

Herr/Frau

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooo

Geburtsdatum

wurde heute ermdchtigt zum Zugang zu VerschluBsachen des Geheimhaltungsgrades1
VS-VERTRAULICH s E HE LW oo s TORRENG GEHEIMl

wurde heute beauftragt zum Umgang mit VerschluBsachen des Geheimhaltungsgradesl
VS-VERTRAULICH 5« BEHEIM e STRENG GEHEIMl

und iber seine/ihre Geheimschutzpflichten und die Anbahnungs- und Werbemethoden
von Nachrichtendiensten sowie iber die Mdglichkeit straf- und disziplinarrechtli-

cher Ahndung oder arbeitsrechtlicher Folgen von VerstsBen (einschlieBlich Kiindi-
gung) unterrichtet. -

Die Erméichtigung1 Die Besuftragung wird erteiltl
allgemein S s R T s
unbefristet Sl enne befristet iguf

Folgende VS-Vorschriften wurden ausgehindigt:

-------------------------

Ort, Datum

Unterschrift Unterschrift des Dienststellenleiters
des/der Mitarbeiters/in oder Geheimschutzbesuftragten

1

Zutreffendes ankreuzen

SDr. 1463 39



Anlage 1

Muster zu § 15 VSVO
(Riickseite)

Die Ermachtigung ... Die Beauftragung wurde Heute eingeschriinktl

auf VerschluBsachen des Geheimhaltungsgrades
VS-VERTRAULICH ... GEHEIM!

Er/Sie erkldrte, alle VerschluBsachen des Geheimhaltungsgrades

STRENG GEHEIM ... GEHEIM!

einschlieBlich aller personlichen Vermerke und Aufzeichnungen sowie des VS-Zwi-
schenmaterials an die VS-Registratur bzw. den Nachfolger iibergeben zu haben.

-------------------------

Ort, Datum

Unterschrift Unterschrift des Dienststellenleiters
des/der Mitarbeiters/in oder Geheimschutzbeauftragten
Hinweis:

Bei Erweiterung der Ermidchtigung/Beauftragung auf einen htheren Geheimhaltungs-
grad ist ein neuer Vordruck (Anlage 1) zu verwenden.

1 Zutreffendes ankreuzen
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Anlage 2
Muster zu § 15 VSVO

Nachweis iber die Wiederholung der Unterrichtung

Herr/Frau

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooo

Geburtsdatum

wurde heute erneut iiber seine/ihre Geheimschutzpflichten und die Anbahnungs- und
Werbemethoden von Nachrichtendiensten sowie iber die Mdglichkeiten straf- und
disziplinarrechtlicher Ahndung oder arbeitsrechtlicher Folgen von VerstdBen (ein-
schlieBlich Kiindigung) unterrichtet.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ort, Datum Unterschrift des/der Mitarbeiters/in
I A Unterschrift des/der Mitarbeiters/in
Uet et s o - Unterschrift des/der Mitarbeiters/in
Oot Rt o T Unterschrift des/der Mitarbeiters/in
QR Y Unterschrift des/der Mitarbeiters/in
OEL b Unterschrift des/der Mitarbeiters/in
Hinweis:

Der Nachweis uber die Wiederholung der Unterrichtung kann auch in Listen erfolgen

oder in Anlage 1 aufgenommen werden. Die Listen sind 10 Jahre (ab der letzten Ein-
tragung) aufzubewshren.
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Anlage 3

Muster zu § 15 VSVO

Nachweis Uberl

der ... Ermdchtigung ... Beauftragung

Aufhebung ... Erloschen

Unterrichtung und Ablieferung der VerschluBsachen

Die Herrn/Frau

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

T RO A e erteilte P Ermdchtigung zum ... Beauftragung zum
Zugang zu Ver- Umgang mit Ver- 1
schluBsachen schluBsachen

................... ... aufgehoben o erloschenl

worden

Er/Sie wurde auf das Fortbestehen seiner/ihrer Geheimséhutzpflichten, insbesondere
der Verschwiegenheitsfplicht iiber die aus VerschluBsachen gewonnenen Erkenntnisse,
hingewiesen.

Er/Sie erklirte, alle VerschluBsachen einschlieBlich persdnlicher Vermerke und

Aufzeichnungen sowie des Zwischenmaterials an die VS-Registratur bzw. den Nach-
folger libergeben zu haben.

--------------------

Ort, Datum

Unterschrift ; Unterschrift des Dienststellenleiters
des/der Mitarbeiters/in oder Geheimschutzbeauftragten

1

Zutreffendes ankreuzen

Hinweis:

Bei befristeter Ermidchtigung/Beauftragung (vgl. Anlage 1) kann auf diesen Nach-
weis verzichtet werden.
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Anlage 4

Vordruck zu § 23 VSVO

(Vorderseite)
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Anlage 4

Vordruck zu § 23 VSVO

(Riickseite)
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Anlage 5
Vordruck zu § 23 V

SvO

Nachweiskarte
Ausf - Blatt/Seiten
Empfénger: (Staatsorgan/Betrieb/Bereich)’
Kurztitel:
Festlegung des Herausgebers: (Staatsorgan/Betrieb/Bereich)’
Die VS istam zu archivieren zu vernichten zurlickzugeben'
Der Geheimhattungsgrad ist am: abzusiufen aufzuhében neu festzulegen'

Festiegung des Empféangers: Die VerschluBsacheistam .

zu archivieren zu vernichten zurickzugeben'
f Datum/Unterschrift
abzustufen aufzuheben neu festzulegen des Einstufungsberechtigien
Die VerschluBsache wurde:'
archiviert vernichtet zuriickgegeben DattmyUnferscfitt
abgestuft aufgehoben neu festgelegt
3 a 1 rl
! Nichtzutreffendes streichen 7 2etendinlersanit
VS 101 VWS Ag 310/88/DDR/3168 1/21/3
(Riickseite)
Quittung des Empféngers
: Inventuren
(Datum/Unterschrift)
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Anlage 6

Vordruck zu § 23 VSVO
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Anlage 7

Muster zu § 27 VSVO

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

VS-{lbergabeverhandlung

Heute wurde das Arbeitsgebiet des/der

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Name, Amts-/Dienstbezeichnung

dem/der

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Name, Amts-/Dienstbezeichnung
Ubergeben.

Das Vorhandensein der Nachweisunterlagen. und der VerschluBsachen wurde stich-
probenartig festgestellt.

Beanstandungen

Unterschrift des Ubergebenden oder Zeugen
(Name, Amts-/Dienstbezeichnung)

------------------------------------------

Unterschrift des Ubernehmenden
(Name, Amts-/Dienstbezeichnung)

.........................................

Gesehen
(Unterschrift des Dienststellenleiters
oder Geheimschutzbeauftragten)

-----------------------------------------
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Anlage 8

Muster zu § 39 VSVO

VS-TRANSPORT- und EMPFANGSBERECHTIGUNG
IS e el et LI ge s ﬁA:NE: ..........

ist zur Ubergabe/Ubernahme und zum Transport von VS-Sen-
dungen fir .

......................................... berechtigt.

Diese Befechtigung ist nur in Verbindung mit dem Personal-
ausweis giiltig. : : '

- Dienstsiegel
l!l{ .............. oder ......... : lllllllll
Ausstellungsdatum - Unterschrift des
Stempel Dienststellenleiters
(Riickseite) 5
Hinweise!

Diese Berechtigung ist in der VS-Registratur zu verwshren
und nur fir die Zeit der Durchfiihrung eines VS-Transportes
gegen Quittung an den Transportberechtigten auszugeben.
Wahrend des Transportes von VerschluBsachen ist diese Be-

rechtigung, getrennt vom Personalausweis, standig mitzu-
fihren und vor Verlust zu sichern. Bei der Ubergabe/Uber-
nahme von VS-Sendungen ist diese Berechtigung zur Legitime-
tion vorzuweisen. Bei Verlust dieser Berechtigung ist un-
verziglich der unmittelbar vorgesetzte Leiter zu informie-
ren, ;

ooooooooooooooooooooooooooooooooo

Unterschrift des Transportberech-
tigten
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" Anlage 9

Muster - zu § 42 VSVO

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------

Konferenzbescheinigung

Hiermit wird bescheinigt, daB Herr/Frau :

----------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------

Geburtsdatum Geburtsort Staatszugehorigkeit
Dienst-/Personalausweis-Nr.  ausgestellt von g e e 08

ermdchtigt worden ist zum Zugang zu VerschluBsachen bis einschlieBlich

des Geheidhaltungsgrades ' ..l i iisissstsetitvastseronsen

e

Die Bescheinigung ist nach Beendigung des Auftrags, fiir den sie ausgestellt worden
ist, der ausstellenden Dienststelle zuriickzugeben.

Unterschrift des Dienststellenleiters
oder Geheimschutzbeauftragten

Dienstsiegel

-------------------------------------
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Anlage 10

Muster zu § 45 VSVO

Dienststelle
Verpflichtung
Herr/Frau

/
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

------------------------------------------------------------------------------

wohnhaft in

wurde heute im Hinblick auf die beabsichtigte Mitteilung einer amtlich geheim-
gehaltenen Angelegenheit (VerschluBsache) lber die in Betracht kommenden Vor-
schriften zum Schutze von VerschluBsachen unterrichtet.

Ihm/Ihr wurde u. a. mitgeteilt:

1. Niederschriften und Aufzeichnungen diirfen nur mit ausdriicklicher Genehmi-
gung des Besprechungspartners/Verhandlungsleiters gefertigt und Unbefugten
nicht zugdnglich gemacht werden.

2. Er/Sie ist fir die sichere Aufbewshrung der iibergebenen VerschluBsache(n)
sowie daflr verantwortlich, daB ihr Inhalt Unbefugten nicht zugidnglich ge-
macht wird. :

3. Vervielfdltigungen jeder Art von VerschluBsachen sowie die Herstellung von
Ausziigen sind untersagt.

Herr/Frau

---------------------------------

Name, Vorname

ist hiermit zur Verschwiegenheit und zur Geheimhaltung' von VerschluBsachen
formlich verpflichtet.

-----------------------------------

------------------------------------



Anlage 11

Muster zu § 45 VSVO

Merkblatt , ‘
iiber die Behandlung von VerschluBsachen (VS)
des Geheimhaltungsgrades

VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH
(VS-NfD - Merkblatt)

1. VS des Geheimhaltungsgrades VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH diir-
fen nur Personen zugdnglich gemacht werden, die im Zusammenhang
mit der Auftragsdurchfiihrung Kenntnis erhalten miissen (Grund-
satz: "Kenntnis nur, wenn notig").

2. Uber den Inhalt der VS ist Verschwiegenheit zu wahren. Sie sind
unter VerschluB zu halten. Mitarbeiter, die sich zur Einhaltung
dieser Verpflichtung als ungeeignet erweisen, sind von der Auf-
tragsdurchfiihrung suszuschlieBen. .

3. Vorgdnge und Material des Geheimhaltungsgrades VS-NUR FUR DEN
DIENSTGEBRAUCH sind wie folgt zu behandeln:

a)

b)

&)

d)

,e)

Aufbewahrung in verschlossenen Riumen oder Behidltern
(Schrdnke, Schreibtische usw.). =

Kennzeichnung von Unterlagen durch schwarzen oder blauen Stem-
pelaufdruck, Druck oder Maschinenschrift "VS-NUR FUR DEN DIENST-
GEBRAUCH" am oberen Rand jeder beschriebenen Seite sowie aller
entsprechend eingestuften Anlagen.

Bei Material ist sinngemdB zu verfahren.

Bei Blichern, Broschiiren u. #&. gentigt die Kennzeichnung auf dem
Einband und dem Titelblatt.

Weitergabe ohne Quittung oder bei Versand innerhalb der DDR

im einfachen verschlassenen Umschlag bzw. Beh#ltnis; die Wei- °
tergabe ins Ausland bedarf der besonderen Bestimmung. Der Um-
schlag bzw. das Beh#dltnis erhalten keinen Geheimhaltungsgrad.

Bei Mitnahme ist sicherzustellen, daB die VS von unbefugten
Personen nicht eingesehen werden kénnen.

Zwischenmaterial (Vorentwirfe, Stenogramme, Kohlepapier, Scha-
blonen, Fehldrucke usw.) ist gegen Einsichtnahme Unbefugter

in derselben Weise zu schiitzen wie der Vorgang, auf den es
sich bezieht.

Vernichtung (auch von Zwischenmaterial) so, daB der Inhalt
nicht mehr erkennbar ist und nicht mehr erkennbar gemacht wer- -

‘den kann.
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4.

Ist beabsichtigt, Dienste oder Leistungen eines Dritten in An-
ruch zu nehmen, dem hierzu VS des Gehelmhaltungsgrades VS-NUR

FUR DEN DIENSTGEBRAUCH zugdnglich gemacht werden miissen, so ist

dieser zur Beachtung vorstehender Bestlmmungen zu verpfllchten

Ein Geheimschutzverfahren, wie es bei hoher eingestuften VS vor-
geschrieben ist, wird nicht durchgefiihrt. :
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